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WPROWADZENIE

Magazyn jest osobnym modutem wchadgm w skiad
oprogramowania dla gastronomii SOGA. Uzupetnia on
dziatlanie calego systemu o #iwos¢ szczegotowego
rozliczania stanéw oraz wakm magazynu, budowania
receptur oraz ewidencjonowania dokumentow od dasiaw

Magazyn SOGA zaprojektowany zostat do pracy na
jednym lub kilku stanowiskach z uwzgdhieniem autoryzac;ji.
Jest to klasyczna aplikacja Windows otwiecajsic w oknie
przystosowanym do rozdzielczn ekranu 800x600, ktore
mozna  skalowag, przesuwa, maksymalizowa i
minimalizowa, dostosowujc je w ten sposéb do wihasnych
upodoba i rozdzielczéci ekranu. Wszystkie funkcje programu
otwierap sig w nowych - niezalemych od gtdbwnego -
okienkach.
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1. WYMAGANIA SPRZ ETOWE | SYSTEMOWE

Minimalna - wymagana do prawidiowego dziatania
programu - Kkonfiguracja komputera, przedstawiag Si
nastpujaco:

e system Windows 2000 lub XP,
» procesor Pentium 11l 500 MHz,
* pamk¢ RAM 256 MB,

* miejsce na dysku 100 MB,

» grafika 800x600, tryb Hi-Color,
* dowolna drukarka.

Konfiguracja zalecana:

» system Windows 2000 lub XP,

e procesor Pentium 4 2,4 GHz,

e pami¢ RAM 512 MB,

e miejsce na dysku 200 MB,

» grafika 1024x768, tryb Hi-Color,

» drukarka atramentowa lub laserowa.
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2. PIERWSZE URUCHOMIENIE PROGRAMU

Aby mie¢ pewndé, ze program bdzie prawidtowo
skonfigurowany i bdziemy mogli w pelni korzysta ze
wszystkich jego funkcji, naky w pierwsze] kolejngci
uruchomé, dokon& autoryzacji oraz skonfigurowamodut
programu przeznaczony do pracy na stanowiskachredgnsz
SzczegoOtowa instrukcja konfiguracji stanowisk PO&yp
pomocy modutu ADMINISTRATOR znajduje ¢sw o0sobnej
instrukcji.

W gérnej czsci gtbwnego okna programu znajdujee Si
menu umaliwiajace dostp do poszczegolnych funkcji. Menu
zostato pogrupowane w sposéb pozwadgajna proste i szybkie
odwotanie st do konkretnej funkcji programu.

52 SOGA - Magazyn
Menu Kartoteki Receptury Produkcja Magazyn Zakup  Sprzeda?  Zestawienia  Administrator  © programie

Uzytkownik: Admin [ MagammiBAR Data: 2008-02-12  Czas: 11:19 >
Rys. 1. Okno gtéwne programu.
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3. NAJCZESCIEJ WYKONYWANE OPERACJE

Okna modutu magazynowego zawigra tabele z danymi
oraz okna umdiwiajace wprowadzanie, edycj przeghdanie
danych maj wspdllm cecle - przyciski umaliwiajace
przeprowadzenie poszczegdlnych operacji:

=‘l - NOWY (dokument, firma, towar, ustuga, grugp,)i
3 - EDYCJA (dokumentu)
—'J - USUWANIE (dokumentu, firmy, towaru, grupy, ifp.

_’JJ - INFORMACJE SZCZEGOLOWE

‘!‘) - POWIAZANIA z innymi danymi lub dokumentami
(np.: w oknie Towary po wskazaniu konkretnego towaru i
wywotaniu tej funkcji otrzymujemy informacje o wsstkich
dokumentach, w ktérych on wysuuje, jak réwnie o
Zmieniagcym sk stanie towaru na magazynie)

»” - WYSZUKIWANIE w zestawie danych

A - WYSZUKIWANIE kolejnego rekordu
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==

- FILTROWANIE zestawu danych

¢
= . DRUKOWANIE wybranego zestawu danych lub
dokumentu

@ - PODGIAD WYDRUKU
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OPIS POSZCZEGOLNYCH FUNKCJI PROGRAMU

4. MENU

4.1.ZMIANA U ZYTKOWNIKA

W przypadku, kiedy z programu korzystacee] niz jedna
osoba, mena w tym miejscu dokoma zmiany o0soby
obstuguacej program. Uruchomienie tej funkcji powoduje
ukazanie s okienka z meliwoscia wyboru uytkownika,
wyboru magazynu oraz miejscem na wprowadzenie hasta
Okienko to ukazuje sitakze po kadorazowym uruchomieniu
programu. Po zalogowaniu ¢si nazwa uaytkownika oraz
magazyn, w kontekcie ktérego bdziemy pracowd jest
wyswietlony na pasku statusowym w dolnejegd okna
gtbwnego. Warto w tym miejscu dofaze wszystkie
dokumenty wystawianeasia osob aktualnie zalogowan

4.2.ZMANA MAGAZYNU

Funkcja pozwala na zmianmagazynu, w Kktorym ei
aktualnie znajdujemy, bez zmiangytkownika.

4.3. ZAMKNIJ

Zakaaczenie pracy z programem powoduje wylogowanie
uzytkownika i zamkngcie okna gtéwnego programu.

-11-
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5. KARTOTEKI

5.1. TOWARY / POLPRODUKTY

Kartoteka ta zawiera dane na temat wszystkich towar
potproduktéw, takie jak: nazwa, kod (nazwa skrogpagmbol
PKWIU (SWW), ceny zakupu i sprzedaoraz jego stan na
magazynie, w kontgkie ktorego pracujemy. Wywotanie
kartoteki towarow (Rys. 2) jest mlowe na dwa sposoby:
bezpdrednio z okna gtdwnego programuKartoteki ->
Towary) Ilub w momencie wypisywania dokumentu
magazynowego.

Warto zauway¢, ze istnieje maliwos¢ odfiltrowania tylko
tych towarow (surowcow), dla ktérych wyptt juz obrot w
magazynie, w kontdgkie ktorego pracujemy. W tym celu
nalezy zaznacz§ opcg tylko towary z aktywnego magazynu
Dwukrotne kliknecie na dowolnym towarze (pétprodukcie) w
kartotece powoduje wyietlenie okienka, w ktorym widoczne
sa wszystkie artykuty (dogpbne w module POS) oraz
potprodukty zawierace dany towar (potprodukt) jako jeden ze
sktadnikbw. Funkcja ta ma zastosowanie dopiero po
zdefiniowaniu receptur !

-12 -
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=2 Towary (surowce) { potprodulcty E]@

Menu  Edycja  Filtrowanie

B pECRE ISV SSti L l l |

I~ iylka towany 2 akiywnego magazynu (Ghdwnp]

Ked ] Nazwa | stan |/ Jim. | Cenazak netto|Cena zak brutto| VAT |Ce ~
ABSOLUT ABSOLUT 0,000 litr 0,00 ooo 22
ABSOLUT APEACH ABSOLUT APEACH 0,000 itr 0,00 0oo 2z
ABSOLUT CITROM ABSOLUT CITROM 0,000 ke 0,00 ooo 22
ABSOLUT KURANT ABSOLUT CURANT 0,000 litr 0,00 oool 22
ABSOLUT MAMDARIN - ABSOLUT MANDARIN 0,000 litr 0,00 ooo 22
ARSOLUT PEARS ABSOLUT PEARS 0.000 itr 000 ooo 22
ABSOLUT PEPER ABSOLUT PEPER 0,000 litr 0,00 ooo 22
ABSOLUT RESPERRY  ABSOLUT RESFERRY 0,000 litr 0,00 ooo 22
ABSOLUT RUBY RED  ABSOLUT RLIBY RED 0.000 litr 0.00 ooo 22
ABSOLUT WwaMILLA ABSOLUT WwAaMILLA 0,000 ke 0,00 ooo 22

ADVOCAT ADVOCAT 0000l 0,00 ooo 22
ADVOCCAT DE KUYPER ADVOCCAT DE KUYPER
»

AMARETTO AMARETTO X
AMINOEMWAASY FIOLKA,  AMINOEMWASY FIOLKA 0,000

ANANAST ANANASY 0.000
ANCHOYIS ANCHOVIS 0,000
APRICOT BRANDY APRICOT BRANDY 0.000

< 3

Rys. 2. Kartoteka towarow i potproduktéw.

Poniej opisano wszystkie funkcje umdoviajace sprawne

operowanie kartotektowarow.

5.1.1.Dodawanie nowego towaru (poétproduktu) do kartoteki.

Wywotanie tej funkcji spowoduje wgwietlenie s¢ okna

(Rys. 3), w ktérym okrdamy wszystkie parametry nowego

towaru (pOtproduktu). Jako kod rwa podd np. jego
skrécom nazwe. Kazdy towar i pOiprodukt moemy
przyporadkowa do grupy. Obok pola z naawgrupy,

znajduje st przycisk, ktorego klikricie powoduje wywotanie

listy wszystkich grup. Wyboru jednej grupy z listgkonujemy

poprzez podwojne klikacie. W tym momencie okienko z list

grup zostaje zamketie, a nazwa wybranej grupy pojawg sv
odpowiednim  polu  (sposoby tworzenia  nowych

modyfikowania ju istniepcych grup zostaty opisane w

punkcie 5.2). Bardzo przydatne neost okaza& okreslenie
stanu minimalnego towaru. ki tej funkcji bedziemy mogli

-13-
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w dowolnym momencie wydrukowa raport stanéw
minimalnych dla towardw, dla ktorych ten stan zbsta
okreslony (patrz rozdziat 12.4). Warto dogfaze stan
minimalny jest okréany dla kadego magazynu z osobna !
Oznacza toze towar, dla ktérego okl Smy stan minimalny
pracupc w kontekcie konkretnego magazynu, nie ma
zdefiniowanego stanu minimalnego dla innych magéayn

W celu okrélenia ceny towaru i jego stawki VAT nale
klikna¢ przyciskKalkulacja cen co powoduje otwarcie jeszcze
jednego okienka (Rys. 4).

== Dodawanie nowego towaru / potproduktu E|
Kod: ||
Mazwa: |
PRAL S Sl | Kalkulacja cen |
Jednostka miary podst.; |s2t - Metka: (0,00 #
: (0,00
s | Brutta: zt
VAT |23 x
Stan minimalny: |0
I Towar jest patpradukten [bez stanu magazyn./ produkcia automatycznal
I~
Kod kreskowy: |
Uvaagi |

Rys. 3. Dodawanie nowego towaru / pétproduktu.
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= Kalkulacja cen E]
VAT
A w| 23% E
. MHarzut
Cena zakupu netto: 10,00 A
23,00 %
Cena sprzedazy netto: |12.30 Ajm.
Cena zakupu brutto: £i.m. HEs
18.70 9%
Cena sprzedazy brutto: |15.13 Ajm.
aK

Rys. 4. Okno kalkulacji cen.

W oknie tym, z listy wyboru (w lewym gérnym rogu)
wybieramy stawlk VAT — poszczegélne litery odpowiadaj
roznym stawkom VAT (zdefiniowanym w module
konfiguracyjnym). Nasgpnie uzupetniamy pole z cen
zakupu. Wprowadzanie cen sprzeglanie jest konieczne,
poniewa nie prowadzimy sprzedg bezpdredniej towardw,
lecz artykutow, ktdre majjuz okreslone ceny sprzeds. Po
wprowadzeniu wszystkich wadc zamykamy okienko
klikajac przyciskOK.

Ostatny rzeca, jaka musimy okréli¢ to, czy towar jest
potproduktem. Program pozwala na zdefiniowanie dwoc
roznych rodzajow potproduktow. Jednym 2z nich jest
potprodukt, ktéry nie posiada stanu magazynowegest
zawsze produkowany automatycznie w aktualnie pbtree
ilosci. Nazwy takich potproduktow (np. w tabeli towanoss
wyswietlane zawsze w kolorzeiebieskim. Drugim rodzajem
poOtproduktéw g takie, ktdre posiadajstan magazynowy, a ich
produkcja odbywa sityko nazadanie. Te z koleigsoznaczane
kolorem zielonym. Wprowadzenie kolorow do odndienia

-15-
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potproduktéw od siebie oraz od zwyktych towarow naacelu
jednoznaczne ich identyfikowanie. Dla obu rodzajow
potproduktdow mana zdefiniowda receptug. Kazdy z tych
poOtproduktdow mae by takze sktadnikiem innej receptury.
Dzigki temu program pozwala na bardzo wygodnie i etzstyg
budowanie receptur. Naig doda, ze potprodukty posiadage
stany magazynowe (oznaczone kolorem zielonym)aning
uzywane w dokumentach tak samo jak zwykte towarygkaet
wystepuja na tych samych zestawieniach co zwykte towary.
W tym momencie mamy juuzupetnione wszystkie potrzebne
dane i maemy zapisé& nowy towar (potprodukt) do kartoteki
(przycisk Zapisz. Tak dodany towar nmemy teraz
wykorzystywa& przy wypisywaniu wszystkich dokumentow
magazynowych oraz podczas tworzenia receptur.

5.1.2.Edycja towaru / potproduktu.

Z funkcji tej korzystamy w momencie, gdy chcemy
poprawt dane o towarze (pOtprodukcie) dodanym wvéone
do kartoteki. Okienko edycji danych o towarze iahsich
wprowadzaniagpodobne jak przy dodawaniu nowego towaru.
W przypadku proby zmiany poétproduktu na towar lub
odwrotnie program doguai ja, jezeli sa spetnione porisze
zaleznoscel.

pétprodukt ze | poétprodukt bez
9 towar stanem stanu

magazynowym | magazynowego

jezeli jego stan

towar X bezwarunkowo | na magazynie
wynosi 0
poétprodukt ze jezeli nie jezeli jego stan
stanem posiada X na magazynie
magazynowym receptury wynosi 0
potprodukt bez jezeli nie
stanu posiada bezwarunkowo X

magazynowego|  receptury

-16 -
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5.1.3.Usuwanie towaru / pétproduktu.

Funkcja powoduje usugie towaru (pOtproduktu) z
kartoteki. W celu unikricia przypadkowego skasowania,
program dodatkowo pyta zytkownika o potwierdzenie
wykonania takiej operacji. deli dany towar ma aktualnie
niezerowy stan na magazynie lub wystje w jakiejkolwiek
recepturze to program nie pozwoli go ugiinNatomiast w
przypadku, gdy kasowany towar (potprodukt) ma zeretan
na magazynach, ale wgptije na dokumentach, nie jest on
usuwany fizycznie z bazy danych, ale nie wysfe juz w
kartotece. Dlatego wszystkie dokumenty zawig@jten towar
beda nadal poprawnie wiietlane i drukowane.

5.1.4.Informacja o towarze / pétprodukcie.

Funkcja pozwalaca na przegdanie danych o towarze bez
mozliwosci ich edycji.

5.1.5.Ruch towaru / potproduktu.

Funkcja ruchu towaru pozwala na doktadgmaliz; zakupu
I sprzeday danego towaru. Uruchomienie tej funkcji powoduje
wyswietlenie okna (Rys. 5), w ktérym memy zobaczy
chronologicznie utbone dokumenty, na ktorych wypuje
dany towar. Dodatkowo widadane wartéciowo-ilosciowe
dotyczce danego towaru na #@ym dokumencie oraz stan
towaru narastago w magazynie.

-17 -
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= Ruch towaru ]

Towar. BALLANTINES Stan aktualy: 2,200
-20 |
2/2007/R/BAF 2007-05-23 "ALTIPLUS" S.A. A X | X
Pw 11/2007/R/B4 2007-06-30 0,05 5952 7261 10000 | 0,050 3,860 5952 7281
Rw  33/2007/R/B& 2007-07-07 03 5952 7281 1000 | 0310 3560 5852 TRl
RWw  39/2007/R/B4 2007-07-07 033 54,82 66,68 1.0000 | 0.330 3160 5482 B6.88
Rw  50/2007/R/84 2007-07-19 0,06 54,82 66,58 10000 | 0,060 3100 54,82 E6,88
Rw  52/2007/R/BA 2007-07-21 0,04 5482 E68E 1,000 | 0,040 3060 54,82 BE.88
RWw  B4/2007/R/BA 2007-08-02 004 5482 66,58 10000 | 0,040 3020 5482 E6.88
Rw  B5/2007/R/B4 2007-08-03 0,04 54,82 66,58 10000 | 0,040 2,980 54.82 E6.,88
Rw  EE/2007/R/B5 2007-08-04 012 5482 EEEE 10000 | 0120 2,860 5482 BE.28
RWw  73/2007/R/BA 2007-08-11 012 5482 66,58 1.0000 | 0120 2740 5482 E6.88
RWw  74/2007/R/B4 2007-0812 0,04 54,82 66,58 10000 | 0,040 2700 54,82 E6.,88
Rw'  75/2007/R/B5 2007-08-13 004 5482 EBEE 10000 | 0.040 2,660 54.82 6688
Rw  76/2007/R/BA 2007-08-14 0,04 5482 E6E8 1000 | 0.040 2620 5482 BG83
< >
ok | Eoad vk | Zonri

Rys. 5. Ruch przyktadowego towaru.

5.1.6.Wyszukiwanie towaru / pétproduktu.

Przeszukuje Kkartotek w celu odnalezieniazadanego
towaru na podstawie zadanegagti znakow.
W tym miejscu nalgy wspomni€ o mazliwosci wyszukiwania
towaréw bezpérednio w oknieTowary (nie whczapc funkcji
Wyszukiwanie towaju poprzez przysdniecie np. Kkilku
pocztkowych liter nazwy.

5.1.7.Wyszukiwanie nagpnego towaru / potproduktu.

Wyszukiwanie nagpnego towaru speiniggego kryteria
wprowadzone wczZmiej przy wyszukiwaniu pierwszego
towaru.

5.1.8.Filtrowanie kartoteki towarow / potproduktow.

Funkcja przydatna przy wkszej ilgci towaréw. Stay do
filtrowania listy towaréw wedlug rodzaju (towary /
potprodukty), grupy, stanéw magazynowych oraz dowgb
ciagu znakow.

5.1.9.Sortowanie listy towarow / potproduktow.

Funkcja sortowania towarow urdwia wyswietlenie listy
towarow wedtug okrdonej kolejndci. Sortowanie odbywa i

-18 -



SOGA — System Obstugi Gasbraii

poprzez Kklikngcie w nagtowek kolumny, wedlug ktorej
chcemy posortowaliste.

5.2. GRuUpPY

Lista ta przechowuje nazwy wszystkich grupzstych do
lepszego zarglzania towarami i potproduktami. Do ddej z
grup maemy przyporadkowa towary, ktére nagpnie tatwiej
filtrowa¢ wewmntrz kartotek oraz selekcjonowa w
zestawieniach. Lista grup m® by wywotana bezpaednio z
okna gtébwnego Kartoteki -> Grupy lub podczas dodawania
(edycji) nowego towaru. Wywotanie listy grup powgelu
wyswietlenie okna (Rys. 6), w ktérym dephe @ opisane
ponizej funkcje.

| = Grupy towarow E]@

Menu  Edycja

=] 4D

ART. SPOZ. SYPKIE
DODATE

HERBATA

INME

KA

MAKAROM
MIESAWEDLINY
MROZOMEI
MAPCJE.SOKLwWODY
OLEd

P&FIEROSY
PRODUKTY MLECZME

£ »

Rys. 6. Lista grup.
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5.2.1.Dodawanie nowej grupy.

Funkcja umaliwiajaca dodanie nowej grupy do listy.
W tym oknie (Rys. 7) podajemy tylko nagwowej grupy.

== Dodawanie grupy El

M azwa grupy: |

Mr analityki: |

Rys. 7. Dodawanie nowej grupy.

5.2.2.Edycja grupy.
Funkcja umaliwiajaca zmiag nazwy grupy.

5.2.3.Usuwanie grupy.
Funkcja usuwa bezpowrotnie dagrup z listy.

5.3.L ACZENIE TOWAROW

Funkcja hczenia towarOw jest bardzo przydathna w
momencie, gdy np. w wyniku pomytki zostaty stworeatwie
osobne kartoteki dla podobnego lub tego samego rtowa
(surowca). Uruchomienie tej funkcji spowoduje swyetlenie
okienka (Rys. 8), w ktérym jako pierwszy nafavybrat towar
wprowadzony  pomytkowo. Natomiast  jako  drugi
wprowadzamy towar, na ktory chcemy zamdeniowar
wprowadzony pomyikowo. Wigiwa operacja zamiany
nastpuje po klikngciu przyciskuwykonaj
Uwaga !
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Podczas wykonywania tej operacji nale zachowé
szczeglla ostraznos¢ i upewnt sie czy wybralsmy
prawidtowe towary.

Nalezy rowniez pamketac, ze towary § zamieniane zgodnie z
narysowanymi strzatkami. Rmizenie spowodujeze od tego
momentu towar do pstzenia (wybrany jako pierwszy)
zostanie zagpiony przez towar gtowny we wszystkich
dokumentach, recepturach i we wszystkich magazynach
Dodatkowo towar ten niec¢hzie juz dostpny w kartotece
towarow.

=F taczenie towardw E]
Towar do poltgczenia: |
v " ¥

Towar [surowiec] ghowny: |
Jom.:

Potgczenie spowoduje, 26 od tego momentu towar do potgczenia [wybrany jako pierwszy) zostanie zastgpiony przez

towear ghdwny we wszystkich dokumentach, recepturach i we wazpstkich magazynach. Dodatkowa towar ten nie bedzie

juz dostepry w kartotece towardi.
Wwiykanaj Anuluj

Rys. 8. iczenie towardw.

5.4.Ustual

Lista ustug zawiera dane na temat wszystkich ustug
sprzedawanych w restauracji, takie jak: nazwa ustkgd
ustugi, symbol PKWiU, stawkVAT i jednostk miary, a take
domyélna cere sprzeday. Ustugi mog by¢ wykorzystywane
do wystawiania faktur ,odcznych”, a take do wystawianych
na podstawie rachunkéw. Naggziej do listy ustug dodajemy
dwie podstawowe:

e ustuga gastronomiczna 2@ stawce VAT 22%,
e ustuga gastronomiczna W stawce VAT 7%.
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Warto w tym miejscu zwrééiuwag;, ze lista ustug w module
magazynowym doktadnie pokrywaest lista ustug w module
konfiguracyjnym dla POS-a i nie ma znaczenia, WKto z
tych miejsc wprowadzamy lub modyfikujemy ustugi.

5.4.1.Dodawanie nowej ustugi do kartoteki.

Wywotanie tej funkcji spowoduje véwietlenie s¢ okna,
w ktorym okrdlamy wszystkie parametry nowej ustugi. Jako
kod ustugi mana podé np. jej skrocom nazwe. Nastpnie
nalezy zdefiniowa symbol PKWiU (jeeli jest to ustuga, dla
ktorej taki symbol jest wymagany), a #&kjednostk miary.
W Kalkulacji cenwprowadzamy domiyna ceny dla ustugi (nie
jest to obowizkowe — maemy p zawsze wprowadzipodczas
wystawiania faktury) oraz stawkVAT. Wprowadzanie nowej
ustugi kaxiczymy przyciskienzapisz

5.4.2.Poprawianie ustugi.

Z funkcji tej korzystamy w momencie, gdy chcemy
poprawt dane o ustudze dodanej wéaiej do listy. Okienko
poprawy danych o ustudze i zasady ich wprowadzania
podobne jak przy dodawaniu nowej ustugi.

5.4.3.Usuwanie ustugi.

Funkcja powoduje uswgtie ustugi z listy. W celu
uniknigcia przypadkowego skasowania, program dodatkowo
pyta wytkownika o potwierdzenie wykonania takiej operacji
W przypadku, gdy kasowana ustuga wpsie na
jakichkolwiek dokumentach, nie jest ona usuwangcfinie
z bazy danych, ale nie wgpuje juz na licie. Dlatego
wszystkie dokumenty zawienge # ustug beda nadal
poprawnie wywietlane i drukowane.
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5.4.4.Pozostate funkcje listy ustug.

Pozostate funkcje listy ustug pokrywagic z funkcjami dla
listy towarow (surowcow) i niedola szczegdtowo opisywane.

5.5.FIRMY (KARTOTEKA FIRM )

Kartoteka firm zawiera wszystkie dane o firmachrpebne
do wystawiania dokumentéw i me zosta wywotana na dwa
sposoby: bezpwednio z gtbwnego menuartoteki -> Firmy)
lub  parednio - podczas wystawiania  dokumentu

magazynowego.

Menu Edycia  Eiltrowanie

1 S

YR R 2345

WSKI SEBASTIA Machowskl Sehastian a

894-12-32-328  MAGENA MAGEMA Spdtka Jawna - "
£11-01-10-345  MAT-BUD PPHL MAT-BUD - Je

] 2

Rys. 9. Kartoteka firm.

UWAGA'!

Wszystkie firmy znajduce s¢ w kartotece programu
magazynowegoasdostpne dla faktur wystawianych z modutu
sprzeday POS. Roéwnig firmy wprowadzone podczas
wystawiania faktur w module POS&da widoczne w kartotece
firm w programie magazynowym.
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Podczas przegtlania kartoteki firm mamy dogi do
funkcji opisanych w dalszej egi.

5.5.1.Dodawanie nowej firmy do kartoteki.

Wywotanie tej funkcji spowoduje wgwietlenie okienka,
w ktérym naley wprowadzé dane opisujce nowy firme, takie
jak: nazwa, kod firmy (mze to by np. skrocona nazwa firmy,
poprzez ktda bedzie tatwiej odnalgt dary firme w kartotece),
NIP, adres, nr konta i nazwbanku, telefon. Wprowadzenie
czesci danych (nazwa firmy, adres, NIP) przy dodawaniu
nowej firmy jest obowizkowe. Nie wpisanie ich blokuje
mozliwo$¢ dodania tej firmy do kartoteki, co jest
sygnalizowane po natiieciu przycisku Zapisz Po
wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych, nacigkam
Zapisz co powoduje dodanie firmy do kartoteki i zangane
okienka.
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== Dodawanie nowej firmy f'5_<|

Kaad firry: NIF: |

Mazwa: |

Mazwa c.d.: |

K.od pocztowy; Miazto:

Ulic:a: | Nr:

Tel: | E-mail: |

Konta: |

Bank:|

[~ Rualnik rpczattowy
|
|

Hr analityk: |

Uwagi; |

Rys. 10. Dodawanie nowej firmy.

5.5.2.Edytowanie danych firmy juwystpujacej w kartotece.

Z funkcji tej korzystamy w momencie, gdy chcemy
poprawt dane firmy dodanej wczeiej do kartoteki. Okienko
edycji danych o firmie i zasady ich wprowadzanigpedobne
jak przy dodawaniu nowej firmy.
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5.5.3.Usuwanie firmy z kartoteki.

Funkcja usuwania firmy z kartoteki jest zabezpi®eezo
pytaniem do #ytkownika, potwierdzacym wykonanie tej
operacji. Zapobiega to przypadkowemu usaini danych oraz
zmusza #ytkownika do dodatkowego przesignia takiej
operacji. Przy usuwaniu firmy z kartoteki prograprasvdza
dodatkowo, czy z danfirma s3 powiazane jakiekolwiek
dokumenty. W przypadku gdy takie dokumenty istpiej
zostanie wywietlona stosowna informacja, k#ornalezy
potwierdzeé. Istnienie takich dokumentow uniettiovia
catkowite usungcie firmy, natomiast pozwala na przeniesienie
jej do archiwum. Powoduje toe dane firmy wysfpuja na
wszystkich powdzanych z i dotychczas dokumentach, ale
nie wystpuja juz w kartotece firm. W praktyce, usuwamy lub
przenosimy do archiwum tylko te firmy, co do ktdnymamy
pewna¢, iz nie lkeda juz uzywane do wystawiania
dokumentdw. Dlatego fedostp do tej funkcji powinny mie
tylko wybrane osoby.

5.5.4.Wyswietlanie szczegbétowych informaciji o firmie.

Podczas przegllania kartoteki firm, widzimy tylko
najwaniejsze informacje o firmie. Aby zobaczynformacje
szczegoOtowe, tj. nr konta czy nazwa banku, musimy
wyswietli¢ dodatkowe okienko, zawiesge kompletne
informacje o firmie.

5.5.5.Informacja o dokumentach payzianych z firma.

Uzycie tej funkcji powoduje w§wietlenie okna (Rys. 11)
zawierajcego list dokumentéw zwizanych z das firma.
Dwukrotne Kklikngcie w  ktorykolwiek z dokumentow
powoduje wywietlenie szczegotowych informacji o nim.
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= Lista dokumentdw El

Firma: NOVITUS S.A.

447 BAR

2008-04-30

Suma dokumentow sprzedazy: 116,00

Rys. 11. Lista dokumentéw pgaanych z firm.

5.5.6.Wyszukiwanie firmy w kartotece.

Podczas korzystania z funkcji wyszukiwania zostaje
wyswietlone okienko z polem edycyjnym, w Kktorym
wpisujemy szukany wyraz lub innyag znakéw zwizany z
firma, ktéra chcemy odnalg w kartotece. Po nagiigciu
Szukajzostanie zaznaczona pierwsza firma, w ktérej ypyge
szukany cig znakéw. Aby znal& nastpng firme spetniagca
kryteria wyszukiwania naciskamyZnajd nasepng. W
przypadku, gdyzadna firma nie zawiera szukanegagti
znakow — zostanie wwietlony stosowny komunikat.
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= Wyszukiwanie

Podaj dowolny ciag znakow

Szuka Anulu |

Rys. 12. Okno wyszukiwania firmy.

5.5.7.Wyszukiwanie nagpnej firmy w kartotece.

Pozwala na wyszukiwanie naghej firmy spetniajcej
kryteria wprowadzone wcZeriej podczas wyszukiwania
pierwszej firmy.

5.5.8.Filtrowanie kartoteki firm.

Po wybraniu funkcji filtrowania wiwietlone zostaje okno,
w ktorym dostpne g kryteria filtrowania kartoteki firm.
W okienku tym okrélamy, wedtug jakich danych chcemy
filtrowa¢ kartotek. Filtrowanie firm mae odby sic wedtug
nazwy miasta lub dowolnegoagu znakéw wysgpujacych w
danych firmy. W zwizku z tym w okienku filtrowania
wybieramy odpowiednie kryterium oraz wpisujemy nazw
miasta i (lub) wprowadzamy dowolny agi znakow. Po
zatwierdzeniu  przyciskiem OK w Kkartotece zostaj
wyswietlone tylko te firmy, ktore spetniajywymagane kryteria.
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== Filtrowanie firm E|

Filbruaj woo:

[ Miasto: |

[ Daowalnie: |

e O Anul

Rys. 13. Okno filtrowania kartoteki firm.

5.5.9.Sortowanie kartoteki firm.

Funkcja sortowania shy do wyswietlenia kartoteki wedtug
okreslonej kolejndci. Kazdorazowe klikngcie w nagtowek
dowolnej kolumny spowoduje posortowanie catej kakd
rosmpco wedtug tej kolumny, co ¢dzie zobrazowane przez
odpowiednio wywietlony trojkacik. Powtorne klikngcie w ten
sam nagtéwek kolumny posortuje kartateRalepco.

5.6. MAGAZYNY

Tworzenie magazynéw ma na celu lepseganizac pracy
restauracji, poniewa umaliwia dokladne rozliczenie
ilosciowe towaru. Poszczegblne magazyny powinny
odzwierciedlé struktue restauracji z uwzgtnieniem miejsc
przechowywania i wydawania towaru. Najéze] spotykana
struktura (mate isrednie restauracje) to podziat na trzy
magazyny: GLOWNY, KUCHNIA i BAR. Do magazynu
gidbwnego przyjmowany jest caly towar bezpmminio od
dostawcow. Nasgpnie jest on wydawany w potrzebnych
ilosciach do magazynéw KUCHNIA oraz BAR, &k
rozchodzi st w postaci gotowych potraw, napojow i drinkéw
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do klientow restauracji. Odzwierciediaj tak zorganizowan
restaurag w programie nateatoby stworzy trzy magazyny o
odpowiednich nazwach. Wszelkie praip towardw
(surowcow) od dostawcéw wprowadzamy w postaci
dokumentéw FZ oraz PZ na magazyn GLOWNY. Naste
poprzez dokumenty MM ,przerzucamy” odpowiedniesdio
towaréw na magazyny: KUCHNIA i BAR. Po k@ej zmianie
zamkngtej w module sprzedgt na POS, wykonujemy
automatyczne rozchody z magazynéw KUCHNIA i BAR na
podstawie stworzonych wcggej receptur. Jeeli na bieaco
wprowadzamy dokumenty od dostawcow, tworzymy
przesungcia towaru z magazynu GEOWNEGO do KUCHNI i
BARU oraz wykonujemy automatyczne rozchody z
magazynow na podstawie sprzeglao w kadej chwili mamy
aktualne informacje na temat dm i wartcci towardw
(surowcow), jakie powinny znajdowasic w poszczegolnych
magazynach, a to z kolei pozwala na lap%kontrok i
rozliczenie pracownikow.
Rownie czsto spotykane rozwzanie to dwa magazyny:
KUCHNIA i BAR. W takim przypadku towar jest
przyjmowany od dostawcéw bezpednio do magazynu
przeznaczenia.
Szczegbtowy opis tworzenia receptur, wprowadzania
dokumentow magazynowych oraz automatycznego
rozchodowywania sprzegha znajduje s w dalszej cgsci
instrukciji.

Po wybraniu funkcjiMagazynyzostaje wywietlona lista
zawierajca wszystkie zdefiniowane magazyny w programie
(Rys. 14). Z tego okna dagine g funkcje opisane poaej.
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 MGL Ghowry
~ KUC | Kuchnia

Rys. 14. Lista magazynow.

5.6.1.Dodawanie nowego magazynu.

Funkcja umaliwiajaca dodanie nowego magazynu.
W tym oknie (Rys. 15) naky oprécz nazwy magazynu, pada
takze jego trzyliterowy kod (symbol), ktoryelizie wywany
pdézniej w numeracji dokumentéw magazynowych.

== Dodawanie nowego magazynu El

¥.od magazynu:

Mazwa magazynu: |

L gz Al

Rys. 15. Dodawanie nowego magazynu.
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5.6.2.Edycja magazynu.

Funkcja umaliwiajaca zmiagk nazwy magazynu oraz
trzyliterowego kodu magazynu.
5.6.3.Usuwanie magazynu.

Funkcja usuwa bezpowrotnie wybrany magazyn.
Magazynu nie nmana usun¢ w przypadku, gdy zostaty
wystawione jakiekolwiek zwazane z nim dokumenty, co jest
potwierdzone stosownym komunikatem.
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6. RECEPTURY

6.1. TWORZENIE RECEPTUR

Receptura jest to lista skladnikébw (towaréw lub
potproduktéw) wraz z ilécia, wchodzacych w skiad artykutu
(sprzedawanego na POS) lub p6tproduktu.

Po uruchomieniu funkcjRecepturywyswietlone zostaje okno
(Rys. 16), w ktorym po lewej stronie mamy distiszystkich
artykutow sprzedawanych w restauracji, zdefinionwdmy
wczeniej w module administracyjnym (opisanym w osobnej
instrukcji) oraz — po przetzeniu — list wszystkich
potproduktow. Dla kadego z artykutdéw (lub pétproduktéw), w
prawej czsci okna okrélamy lisk skiadnikow (towaréw lub
potproduktdéw) wraz z iléciami. Dla uproszczenia przyp, ze
jednostki miar @aywane dla sktadnikow receptus takie same
jak jednostki okréone podczas wprowadzania poszczegolnych
towarow do kartoteki.

Zanim zaczniemy budowa receptury, naley dobrze
przemyle¢, czy chcemy szczegotowo rozliézavszystkie
towary (surowce) ziywane w restauracji. Najegcie]
restauratorzy szczegotowo rozliczgaj wszystkie towary
zwzywane w barze. §to wszelkiego rodzaju alkohole oraz
napoje, ktorych il& mozna stosunkowo tatwo i dokfadnie
okredli¢ w poszczegollnych recepturach. Zupetnie inaczej
sytuacja przedstawiaeswv kuchni, gdzie mnogg sktadnikow
uzytych do potraw jest z reguly bardzozdu Naley pametac

0 przyprawach, jak rownieo czstych zamianach skiadnikéw
ze wzgkdu np. na ich brak u dostawcy, azalo ubytkach. To
wszystko powoduje ¢sto pomijanie niektérych sktadnikow i
skupienie si przede wszystkim na tych, ktorychzywa sk
najwiccej lub ktore g najdrazsze. Te same ustalenia powinny
dotyczy¢ wprowadzania nowych towardéw do kartoteki.
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Aby zbudow& receptu¢ dla wybranego artykutu, naig
wybrat ten artykut z listy po lewej stronie okna poprjego
jednokrotne Kklikn¢cie. Nastpnie poprzez przyciskDodaj
sktadnik wyswietlamy kartotek towarow i poétproduktow.
Klikamy dwa razy na wybranej pozycji i podajemystdaego
skfadnika w recepturze. Po wybraniu wszystkich dikileow
mozemy zamka¢ kartotek towarow. W kadej chwili
mozemy dodé kolejny skiadnik do receptury, skorygosva
ilos¢ lub usun¢ ktérykolwiek ze sktadnikow.

W prawej dolnej cgci okna widzimy dodatkowo cen
sprzeday artykutu, dla ktérego tworzymy receptuiNatomiast
ponizej mamy warté& sktadnikow uytych w recepturze w
cenach zakupu netto oraz narzut i mabzicki temu widzimy
réznice pomidzy cem sprzeday, a kosztem wytworzenia
poszczegolnych artykutow.

Postpowanie w przypadku definiowania receptury dla
potproduktu jest takie samo, jak w przypadku artyku

rz i dodaj sl il

& Aitykuty " Potprodulty Dodaj skkadnik [ins]

| Peu| Kod fskidt) | Nazwa artykutu

1545 20 ROCKETS WHITE 20R0CKETS WHITE

1573 20 ROCKETSGOLD 20R0OCKETSGOLD

2600 A:mamdmimf Amamdmmf

2686 aaaa aaaa

2576 AMAMAS PLASTRY ANANAS PLASTRY

2512 ANENAS SWIEZY ANANAS SWIEZY

1013 | APAP SASZEKTA 2 TABL | APAP SASZEKTA 2 THBL

1098 |ASE JABL-BRZOSK 0,50 ASEPTIC JABLBRZOSK 0.5L

1396 ASEPT MULTIWLTAMINA ASEPTIC MULTIWLTAMINA DS L

1008 ASEPTIC POMAR-BRZOSK ASEPTIC POMARANCZA BRZOSKWINIA 05 L

2504 [ASEPTIC JAB-AGREST ASERTIC JAB-AGREST

3

t

t

3

3

3

3

t

3

t

2605 | ASEPTIC JAB-ARBLIZ ASEPTIC JAB-ARBUZ t
1005 ASEPTICJABEKOMIETA ASEPTICJABEKO MIETADSL szt
1007 | ASEPTIWISHIA JABEKD  ASEPTICWASNIA JABEKO DS L azt
1729 ASPIRYNE] D/ ASPIRYHE] Diad 3
1679 BALWANKI SLEDZIOWE | BAEWANKI SLEDZIDWE 3
1658 BANAN Dia/ BAMAM D t
2481 | BARBAKANKI KORZENNE . BARBAKANKI KDORZENME. t
3

3

3

3

t

t

t

3

< 2
2480 BARBAKANKI W CZEKOL  BARBAKANKI W CZEKOLADZIE
17 BARSZCZ CZERWONY  BARSZLZ CZERWOHY Cena arl tykuku: 3,24 (3,50 brutto)
39 BARSZLZ Z USZKAMI BARSZLZ Z USZKAMI
1578 BATON 3BIT XL BATON 3BIT XL Wartosé sktadnikdw / 1 s2t. artykubu: Narzut  Marza
18 BIGOS BIGO0S
1698 BITA SMIETANA DW BITA SMIETAMA Dw - g ostatnich cen 2akupu: 167 9401%  4846%
1407 BLACK LABEL BLACK LABEL - g kartotekcuych cen zakupr 167  9amz  4846%
1152 BOCZEK. 50g BOCZEK 5lg
o - wg drednich cen 2akupus 160 10250% H0E2%
< >

Rys. 16. Okno definiowania receptur.
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6.2. ZAMIANA SKEADNIKOW

Funkcja zamiany skfadnikbw w recepturach zostata
stworzona w celu szybkiej zamiany jednego skfadmi&anny
w duzej ilosci receptur. W celu wykonania takiej operacji
nalezy wybrat ,stary” oraz ,nowy” skiadnik, a nagtnie
klikna¢ Wykonaj

== Yamiana skiadnikow w recepturach [z|

Stary skkadnik: |

Jom:

N2 N
Mowy skhadnik: | J

Jom:
wiukonaj Anuluj

Rys. 17. Zamiana sktadnikéw w recepturach.
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7. PRODUKCJA

Modut magazynowy SOGA pozwala realizamarodukcg
potproduktow. Kada taka produkcja jest zapagtywana w
specjalnym rejestrze (Rys. 18) z nazpotproduktu, dat oraz
numerem, co unubwia fatwe odnalezienie konkretnej
operacji. Kada produkcja jest powtana z dwoma
dokumentami magazynowymi: przychodem wetkznym
(PW) na okrélony potprodukt oraz rozchodem wegtrznym
(RW) zawieraggcym zwyte sktadniki (surowce).

Menu  Edvcia

a b L Rw BE) R
= RS IS EE
| Mrprod. | Data | MNazwa pétproduktu | Wose [Jimi | Nrdok Pw' | Mrdok Rw |~

1/2008 2003-02-04 FARSZ 2000 kg |2/2008/MGL 4/2008/MGL
| 20020204 |ROSOL

3/2008/MGL |5/2008/MGL

v
<

Rys. 18. Rejestr produkcji.

7.1.1.Nowa produkcja

Kliknigcie  przycisku Nowa produkcja powoduje
wyswietlenie okna (Rys. 19), w ktérym przede wszystkim
wybieramy pétprodukt do wyprodukowania. CzyAcio tej
dokonujemy klikagc przycisk z trzema kropkami umieszczony
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obok okienka nazwy potproduktu. Naje tutaj dodd, ze
produkow& mazemy tylko potprodukty, ktére magposiada
stany magazynowe.aSne oznaczone kolorem zielonym. Po
wybraniu potproduktu, program éyietla ilos¢, jaka jeszcze
znajduje st w magazynie, a take przepisuje skladniki
receptury dla potproduktu.

= Nowa produkcja E]

Data: |2011-06-13 =

Pétprodukt: [ZESTaW SURDWEK

llogé na magazynie: 42,388 kg

lloge: do woprodukowania: |10 kg

Dodai skFadnik jednorazowy [Ins] | llosé [Ent] | Usui skkadnik [Del] |

lloé: skbadnikdwna (10 5{ kg

|Lp| Nazwa towaru |ILA0kg| Jm | LA kg | ILADKkg | Dostepne | ~
1 BURAKI 23000 ke 0,230 2300 2,793
2 |CEBULA 03200 ke 0,032 0320 3,304

3 MARCHEW MINI 4000 kg 0.400 4,000 35,271
kg

[~ Pomifi brakujgce towary [surowce] podczas produkcii

Warto£é skhadnikow pobprodukiu na: 1 kg: 10,000 kg:

- wg ostatnich cen zakupu: 4,06 40,65

- wg kartotekowych cen zakupu: 4,07 40,66

- wg frednich cen zakupu: 4,63 46,29
Uwagi:

Produkuj Anulu

Rys. 19. Produkcja pétproduktu.

Nastpnie wprowadzamy ikg potproduktu do
wyprodukowania (program automatycznie przyjmuje 10
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jednostek). Koleja czynndcia jest ewentualna korekta
sktadnikbw — meemy doda, wymient na inny lub usuag
jakis skitadnik. Podczas tych operacji stata receptura dl
poOtproduktu nie ulegnie zmianie. Nasdie potrzebnych
skfadnikow widzimy take ich dostpna ilos¢ w magazynie.
Tak jak w przypadku definiowania receptur, zamy
postugiwa sie ilosciami sktadnikow dla wkszej ilasci
potproduktu (np. dla 10 jednostek). Wzkiaj chwili widzimy
takze koszt wyprodukowania 1 jednostki potproduktu oraz
calej produkcji ja chcemy wykona

Po wprowadzeniu wszelkich modyfikacji ey klikna¢
Produkuj Program w pierwszym etapie sprawdza ¢msisc
wszystkich sktadnikbw na magazynie. Niedobor dtyo
jednego sktadnika jest komunikowany w postaci koiketo
(Rys. 20).

50GA - Magazyn

] Brak wymaganej ilosci bowary w magazynie: - KUCHMNIA - na dzien: 2008-02-12 |
) Czy cheesz zobaczye liske brakujacych towardw 7

Rys. 20. Komunikat informigy o brakach w magazynie.

Mozemy take obejrzé liste¢ brakbw na magazynie (Rys. 21).
Lista brakow, oprécz funkcji wydruku, zawiera roeni
funkcje pozwalajce przyp¢ brakupce towary na magazyn w
ostatnich cenach zakupu lub w zerowych cenach zakup
Oczywiscie mazemy uzupetd braki w inny sposéb — np.
przyja¢c na stan towar, z dokumentu, ktorego z jakiego
powodu nie wprowadzimy do programu wczeie;.

Jezeli stan towaru w magazynie na to pozwala, ¢mage
produkcja potproduktu, czyli zostaje utworzony doiant
przychodu wewetrznego (PW) na wymagan ilosé¢
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pétproduktu oraz dokument rozchodu wetvmanego (RW)
zuzytych do produkcji sktadnikow.
== Lista brakow E‘

Braki w magazynie: Glﬁwny

na dzieri: 2010-11-17

Hazwa towaru llogc J.om. -~
|4 CHLEE MIESZANY-KROJONY ! g
GRILL PRZYP-MIES FIE.PET 267,363 q
KOPEREEK. 79100 gzt
LISC LAUR DWW 11,842 q
OREGAMD 0,600 q
FIEFRZ 4156 il
FIEROGI RUSKIE 2583 q
PIEROGI £ KAPUSTA | GREYBAMI 0.420 kg
PRZYPRANW DO GULASEL 233.000 q Z
< >

Przyimij brakujace towary na magazyn w oztatnich cenach zakupu ‘

Przyimij brakujace towary na magazyn w zerawe] cenie zakupu ‘

‘ Dirukuj | Podglad wwdruku Zamknij |

Rys. 21. Lista brakéw w magazynie.

7.1.2.Usuwanie produkciji.

Funkcja usuwania produkcji powoduje bezpowrotne

skasowanie danych o niej z rejestru produkcjia#iskt z tym

takze usungcie dwoch wygenerowanych podczas tworzenia

produkcji i powinzanych z ri dokumentow — przychodu
wewrgtrznego oraz rozchodu wewtrznego. To powoduje,e
w konsekwencji stany magazynowgzdnieniane w przeciwn
strore niz miato to miejsce podczas produkcji — potprodukt je
zdejmowany z magazynu, a skiladniki przyjmowane na
magazyn. Podczas xdej préby usunricia produkcji program
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sprawdza, czy wytworzone poOtprodukty nie zostaly ju
sprzedane (rozchodowane) — w takim przypadku ugenccie
nie jest maliwe, o czym informuje stosowny komunikat.
7.1.3.Informacje o dokumentach PW i RW.

Funkcja umaliwia petny podghd danych zawartych na
dokumentach PW i RW dotygzych wybrane] produkcji
pOtproduktu.
7.1.4.Sortowanie rejestru produkciji.

Funkcja sortowania rejestru produkcji urhwia
wyswietlenie go wedtug okétonej kolejndci. Sortowanie
odbywa s¢ poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowédiste.
7.1.5.Drukowanie dokumentéw PW i RW.

Pozwala na wydrukowanie dokumentow PW i RW
dotyczcych produkcji w zadanej liczbie egzemplarzy.
7.1.6.Podghd wydruku dokumentéw PW i RW.

Pozwala na podgll wydruku dokumentéw PW i RW
zwigzanych z produkagj
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8. MAGAZYN

Modut magazynowy systemu SOGA pozwala na
wystawianie dokumentéw magazynowych, takich jak:
przyjecie zewnrtrzne (PZ), wydanie zewitrzne (WZ) oraz
przychod wewetrzny (PW) i rozchdéd wewgtrzny (RW).
Dokumenty zewetrzne r&nia sic od wewrrtrznych tym,ze w
tych pierwszych dodatkowo okta sk kontrahenta, od ktérego
odbieramy lub ktéremu wydajemy towar. Wszystkie
dokumenty magazynowe mawptyw na ilag¢ oraz wartéé
towaru w magazynie. PZ i PW powoduwigkszenie stanow
magazynowych dla towaréw w nich zawartych, natotrWeZ
i RW te stany zmniejsz@j Wszystkie operacje na magazynie
sa wykonywane zgodnie z zasa#IFO. Oznacza to rozchody
towarOw z magazynu poa®szy od najstarszych depnych
dostaw.

8.1.PRZYJECIE ZEWN ETRZNE

Po uruchomieniu tej funkcji wéwietlane jest okienko
z lista wprowadzonych jgdokumentow (Rys. 22).

Ponizej opisano wszystkie funkcje zaziane z dokumentami
przyjecia zewrtrznego (PZ2).
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= Dokumenty PZ

Menu Edycia  Filtrowanie

2008-01-03  Partner s.c.
3/2008/R/BAR 20080110 MAGEMA Sp. z 0.0
4/2008/F/BAR 200801-14  FIRMA PRZVEEADOWwWa
5/2008/R/BAR 200801-14  PHU "GASTROLIME"
6/2008/R/BAR 2008017 MAGEMA Sp. z .o
7/2008/R/BAR 20080119 FIRMA PRZYKEADOWA
8/2008/R/BAR 200801-30 FIRMA PREYEEAD Owa
9/2008/R /B4R 2008-02-01  FIRMA PRZYKEADOWA
10/2008/R/BAR | 2008-02-01 | MAGEMA Sp. z oo
11/2008/R/BAR | 2008-02-01  FIRMa PRZVKEADOWA

0| >

Rys. 22. Lista dokumentéw PZ.

8.1.1.Wypisywanie nowego dokumentu PZ.

Wybranie tej funkcji spowoduje wwietlenie okna
stuzacego do wypisywania nowego dokumentu pseg
zewrgtrznego PZ (Rys. 23). Po otwarciu tego okna w pszey
kolejnasci nalezy zmient dat dokumentu (program dorsipie
przyjmuje da¢ dzisiejsa), jezeli jest inna nt na dokumencie
od naszego dostawcy. Ngshie naley wybra dostawe. W
tym celu klikamy przyciskWybierz ktory powoduje otwarcie
okna z lisy firm. Firme wybieramy poprzez podwdjne
kliknigcie na niej. Poprawne wybranie firmy objawia si
przepisaniem jej najwaiejszych danych do okna, w ktorym
wypisujemy dokument PZ. Kolejnym krokiem jest ustavie
rodzaju cen w jakich zostat wystawiony dokumentitthezy
brutto), a naspnie maemy przej¢ do uzupetnienia
zawartgci dokumentu. Aby to zrobj klikamy przycisk
Zawarta¢, co spowoduje wiwietlenie okienka z zawaroia
dokumentu (Rys. 24). deli chcemy dodado listy jaki towar,
klikamy przycisk Towar W tym momencie zostaje
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wyswietlona lista ze wszystkimi towarami wraz z aktyeh
stanem, jaki mamy w magazynie. Wyboru towaru dol@my
poprzez podwodjne klikecie (lub nadiniecie klawisza
ENTER) na konkretnej pozycji, co powoduje dwyetlenie
okienka, w ktérym wprowadzamy wymagaiosé¢, zawartéé
opakowania i cep Po zamkniciu listy towaréw widzimy
okno zawartéci dokumentu z wybranymi pozycjami. zéd
chcemy zmierd ilo$¢ towaru na jakiejkolwiek pozycji, to po
ustawieniu si na niej klikamy przyciskllos¢. Tak samo
postpujemy przy zmianie zawado. Natomiast przycisk
Zmiana cenystwzy do edycji ceny zakupu (sprzega na
konkretnej pozycji dokumentu. Za pomogprzycisku Upust
mozna okréli¢ upust procentowy dla konkretnej pozycji z
listy. Przycisk Uswi powoduje usurcie pozycji z listy.
Funkcja Uwagi stwzy do dopisania uwag do kdej pozycji
zawartgci.

== Dodawanie dokumentu PZ E|

PZ |4 Data wystawisnia |2011-06-13

Dostawca

MIP: Miasto:

Ulica: | M |

Wartodt dokumentu
Zawartofc

Metho: 0,00 z Brutto: 0,00 =
Woeen: |netto

k.ateqaria: |<Brak> ﬂ

Mr dak. dost.: | i patawik: | ﬂ

Uwagi: |

Zapisz Al E

Rys. 23. Wypisywanie nowego dokumentu PZ.
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W dolnej czsci okna z zawartia mamy zawsze aktualn
sunt pozycji umieszczonych w zawastn. Klikniecie
przyciskuOK powoduje zamkricie okna zawarkei i powrot

do okna wystawiania dokumentu PZ.

Pozostaje nam jeszcze wprowadzeniu numeru dokumentu
dostawcy oraz nazwiska osoby, ktGra wystawita dcdeoton
Wypisywanie dokumentu kazymy przyciskienZapisz.

Na uwag zastuguje take maliwos¢ zmiany nadawanego
automatycznie numeru dokumentu podczas jego wy@isiay
Jednake program za kalym razem sprawdza, czy
wprowadzony przez aytkownika numer nie koliduje z innym
dokumentem i ewentualnie dwyietla stosowny komunikat.
Wszystkie towary wprowadzone poprzez dokument PZ,
automatycznie zwkszap stan magazynu.

&= Zawartosc dokumentu PZ nr 4/06/2011/B3/MGL X

Towar | Ushtuga | llogc | Zawalloét’:| Zmiana ceny | Upust | Usun | Uwagi | |

Stawuki VAT

Lp. Mazwa tow. fush. lloié |Zawartoic| J.m. |lloéé mag| Cena n. | ¥at | Up.[%]| Wart_netto | ~

» 1[Plw/NI A 05 LZIE 3 szt , 23 0 ’
2 MESTEA ¥IT GREEN il 10000 szt 5,000 193 23 0 395
3 KROPLA BESKIDU GAZC 12 1.000) szt 12,000 118 23 0 1416
v
< >

W artosc

etho: 26514

Birutta: 3261

Rys. 24. Zawart@ dokumentu.
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8.1.2.Edytowanie dokumentu PZ.

Funkcja edycji dokumentu PZ pozwala na naniesienie
dowolnej poprawki na wystawionym wdreej dokumencie
PZ. Okno wywietlane podczas korzystania z tej funkcji, jak i
obowigzujace zasady & podobne, jak przy wypisywaniu
nowego dokumentu. Przy dokonywaniu zmian na dokwmeen
PZ program automatycznie sprawdza, czy zmiany tevplap
zachowa spojna¢ catego magazynu. W zgzku z tym, czsto
zdarza s, ze program nie pozwala na zapisanie poprawianego
dokumentu informujc jednoczénie, jaki jest tego powdd.

8.1.3.Usuwanie dokumentu PZ.

Funkcja usuwania dokumentu PZ powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki, a @zstym
wigze — take zmniejszenie stanOw magazynowych cadio
znajdupce s¢ na usuwanym dokumencie. Podobnie jak przy
edycji, program sprawdza, czy ustgie dokumentu nie
zaburzy spéjnéci magazynu i mze nie pozwolk na #
operacg.

8.1.4.Informacja o dokumencie PZ.

Funkcja umaliwia peiny podgid danych zawartych na
wybranym dokumencie PZ bez wiavosci ich poprawy.
8.1.5.Wyszukiwanie dokumentu PZ

Wyszukuje zadany dokument PZ na podstawie zadanego
ciagu znakow (np. numeru).
8.1.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu.

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu spetngpgo
kryteria wprowadzone wcgmiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu PZ.
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8.1.7.Filtrowanie listy dokumentéw PZ.

Filtrowanie listy dokumentéw PZ mnina przeprowadzi
wedtug trzech kryteridéw, tj. daty wystawienia, wddi oraz
dowolnego cigu znakow. Uruchomienie tej funkcji powoduje
wyswietlenie okienka (Rys. 25), w ktorym ustalamy wskie
kryteria filtrowania.

== Filtrowanie dokumentéw §|

Filtruaj wg:

[ Datawystaw. od |2011-0613 ~| do |2001-0613 |

[ “wWartogt od |0.00 do (0,00

[~ Kateqgaora: | ﬂ

[~ Dowalnie: |

Anulu

Rys. 25. Filtrowanie listy dokumentow PZ.

8.1.8.Sortowanie listy dokumentow PZ.

Funkcja sortowania listy dokumentow u#iwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejnaci. Sortowanie
odbywa st poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowvédiste.

8.1.9.Drukowanie dokumentu PZ.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu PZ w
zadanej liczbie egzemplarzy.
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8.1.10.Podghd wydruku dokumentu PZ.

Pozwala na podgil wydruku dowolnie wybranego
dokumentu.

8.2.WYDANIE ZEWN ETRZNE

Oprécz dokumentdéw przagia zewrtrznego program
umazliwia takze wystawianie dokumentow  wydania
zewretrznego (WZ). Dziki tej funkcji maemy wyd#& parti
towaru do kontrahenta (odbiorcy).

Uruchomienie tej funkcji powoduje Wwietlenie listy
dokumentow WZ — podobnego jak dla dokumentow PZ.

8.2.1.Wystawianie nowego dokumentu WZ.

Wybranie tej funkcji spowoduje wwietlenie okna
stuzacego do wypisywania nowego dokumentu WZ. W
pierwsze] kolejnéci wybieramy odbior¢ przy pomocy
przycisku Wybierz Nastpnym krokiem jest uzupetnienie
zawartédci dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
Zawartoi¢, co spowoduje wiwietlenie okienka z zawaroia
dokumentu — tak jak to miato miejsce przy dokumemt®Z.
Uzupetnienie zawartoi dokumentu WZ realizujemy ta& w
podobny sposéb, jak dla dokumentéw PZ i dlategobadzie
to ponownie opisywane (punkt 8.1.1). Natomiast \gtag
towary znajdujce s¢ na dokumencie WZasautomatycznie
zdejmowane ze stanu magazynu.

8.2.2.Edycja dokumentu WZ.

Funkcja edytowania dokumentu WZ pozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wypisanym véore
dokumencie. Okno wvietlane podczas korzystania z tej
funkcji, jak i obowazujace zasady s podobne jak przy
wystawianiu dokumentu WZ.
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8.2.3.Usuwanie dokumentu WZ.

Funkcja usuwania dokumentu WZ powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki, a @zstym
wiaze — przywrocenie na stan magazynu towaroéw zngggtah
si¢ ha tym dokumencie.

8.2.4.Informacja o dokumencie WZ.

Funkcja umaliwia petny podghd danych zawartych na
wybranej dokumencie
8.2.5.Wyszukiwanie dokumentu WZ.

Wyszukujezadany dokument WZ na podstawie zadanego
ciagu znakow (np. numeru).
8.2.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu WZ spetmapgo
kryteria wprowadzone wcgeiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu.

8.2.7.Filtrowanie listy dokumentow.

Filtrowanie listy dokumentow WZ nima przeprowadzi
wedtug trzech kryteridw, tj. daty wystawienia, vwadi oraz
dowolnego cigu znakow.

8.2.8.Sortowanie listy dokumentow WZ.

Funkcja sortowania listy dokumentéw u#iwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejngci. Sortowanie
odbywa s¢ poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowédiste.
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8.2.9.Drukowanie dokumentu WZ.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu WZ w
zadanej liczbie egzemplarzy.

8.2.10.Podghd wydruku dokumentu WZ

Pozwala na podgtl wydruku dowolnie wybranego
dokumentu WZ.

8.3.PRZYCHOD WEWN ETRZNY

Dokumenty przychoddéw wewtrznych (PW) rénia si¢ od
dokumentéw PZ brakiem kontrahenta (dostawcy), aitelgto
przyjmujemy towar. Korzystanie z dokumentow PW reass
np. w momencie korygowania fio towaru w magazynie ze
wzgledu na nadwski, itp..

Sposoéb wypisywania dokumentéw PW jest podobny jaly p
dokumentach PZ, wt nie Ikdzie dalej opisywany
szczeg6towo.

8.4.ROZCHOD WEWN ETRZNY

Dokumenty rozchodow wewtrznych (RW) tworzy si
podobnie, jak to ma miejsce w przypadku innych ao&atow
magazynowych. Podobnie jak dla dokumentéw PW, pasicz
wypisywania rownie nie okréla sk kontrahenta. Ten rodzaj
dokumentow mgemy wykorzystd w celu korekty stanow
magazynowych np. ze wzglu na straty. Dokumenty RW4 s
takze tworzone automatycznie na podstawie spraeda
dokonanej na modutach POS i rozchodowywanych z
magazynu przy pomocy funkd@przeda, ktora lgdzie opisana
w kolejnych rozdziatach. Kaly dokument RW utworzony
automatycznie na podstawie sprzgdazawiera uwagi, w
ktorych jest okr@lony numer zmiany sprzegha (ten sam
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numer, ktéry jest widoczny w okniRozchodoéw z magazynu na
podstawie sprzedy).

Czesto mae sk zdarzé, ze po zapisaniu dokumentu RW,
liczba pozycji, ilégci na poszczegolnych pozycjach oraz
wartas¢ catego dokumentu magsie rézni¢ od tych, ktére
okreslili smy podczas jego wypisywania. Dzieje sk dlatego,
ze rozchody z magazynu a s wykonywane wedtug
poszczegolnych dostaw i #io dostpnych w tych dostawach.
Podczas zapisywania dokumentu program analizujestlise
pozycje i ustala prawidtowe #oi na kadej z nich, biogc pod
uwag dostawy przyte wczéniej do magazynu. Dziatanie to
nie zmienia jednak sumarycznej b danego towaru na
dokumencie, ktér okreslili Smy podczas wypisywania.

8.5. PRZESUNIECIE MI EDZYMAGAZYNOWE

Dokumenty MM pozwalaj na przeniesienie towarow z
jednego magazynu do innego. SposOb wystawiania
dokumentow MM nie réni sig wiele od sposobu wystawiania
dokumentow RW. Jedynrdznica jest to,ze przy wystawianiu
dokumentu MM nalgy okresli¢ magazyn docelowy, tzn. ten,
do ktérego chcemy przessintowar. Natomiast magazynem
zrodlowym jest zawsze magazyn, w ktorego kofitek
pracujemy. Wystawienie dokumentu przesuaia
migdzymagazynowego (MM) powodujeze w magazynie
zrodtowym stan towaru sizmniejsza, nhatomiast w magazynie
docelowym st zwicksza (doktadnie atsany ilosé).

Czesto mae skt zdarza, ze po zapisaniu dokumentu MM,
liczba pozycji, ilégci na poszczegblnych pozycjach oraz
wartaés¢ catego dokumentu magsie rézni¢c od tych, ktére
okreslili smy podczas jego wypisywania. Dzieje sak dlatego,
ze rozchody (przeswgia) z magazynu as wykonywane
wedtug poszczegoblnych dostaw i std dostpnych w tych
dostawach. Podczas zapisywania dokumentu prografizaje
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wszystkie pozycje i ustala prawidtowe §6b na kadej z nich,
biorac pod uwag dostawy przyjte wczdéniej do magazynu.
Dziatanie to nie zmienia jednak sumarycznejgdlodanego
towaru na dokumencie, kr okrelilismy podczas

wypisywania.

8.6.INWENTARYZACJA

Modut ten jest przeznaczony do wykonania inwentacjiz
w magazynie towaréw. Jej uruchomienie otwiera okRgs.
26), w ktorym mamy dogp do wszystkich potrzebnych
funkcji opisanych w dalszej egi.

= Inwentaryzacja FEx
Menu  Edyeia
o & = £/ 1 4 i ¥ £ Lt
@9 @G- WA N T o
| Kod towaru | Nazwa towaru /| Kodkieskowy |Jdm. | Stan |Stan ake | Réznica | Cenan. | Watn | ~
7UP D50L TUP D50L FA0N437 340502 szt 23000 23,000 0,000 181 0,00
7URSYROP 7 UP SYROP litr 0o0o 0.000 0,000 1778 0.00
TUPTL 7UPIL 590043734101 st 20000 20000 0000 258 [l
27EG ANANAS ka BFES 10.000 1.235 756 934
AHANAS SWIERZY, ANANAS SWIERZY szt 0,000 0,000 0,000 574 0,00
APAP 6 TABL APAP B TABL HAN9330296026 s2t 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
2211 BANANY ka 0000 0,000 0,000 324 0,00
2137 BITA SMIETANA NAT ALIGHT ka 3675 3675 0,000 19,40 0,00
BOCZEK STAROSTY BOCZEK STAROSTY KG ooon 0.000 0,000 1842 0.00
2127 BOCZEK WEDZONY B/Z ka 2213 2213 0,000 10,98 0,00
2821 BROKUEA MROZOMS ka 5127 8500 3373 E58 2218
2791 BRZOSKWINIE ka 2721 273 oo 715 00
2782 BUEKAKEBSE s2t 44.000 30.000 -14.000 083 13,86
215 BULKA MONTOWA sl 20000 20000 0000 040 00
BUEEA PIRSMIDEA BUEKA PIRSMIDES t 0,000 0,000 0,000 1.00 0,00
2794 BULKAPITA {3 99,000 99,000 0,000 064 0,00
2611 BUEKA SHIADANI Db szt 250,000 0,000 -250,000 0,00 0,00
2724 BULKA SHIADANI DA szt 0,000 0,000 0,000 000 0,00
2269 butka tarta kg 24524 34,000 9476 350 3317
132422 BUEKI HAMBURGEROWE szt @
< >
Suma: 50,64

Rys. 26. Okno inwentaryzacji.

8.6.1.Tworzenie inwentaryzacyjnej listy towaréw.

Lista ta tworzona jest automatycznie na podstaaréokeki
towarow oraz stanéw magazynowych. Przed utworzetiggn
wskazane  jest przeprowadzenie kontroli stanow
magazynowych Administrator -> Kontrola danych W
momencie tworzenia listy (Rys. 27) mamy aiios¢ wyboru
zakresu towarow jakie ma obejmaivéista — np. tylko te
towary, ktére wysipowaly w danym magazynie, a fa&k
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towary z danej grupy. WybdNszystkichowarow oznaczaze
lista bgdzie zawierala wszystkie towary wygptijace w
kartotece, niezalmie od tego czy wyspowaly na
dokumentach w danym magazynie !

= Parametry inwentaryzacji E|

f+ Tylko towary 2 magazypnu Ghowng

™ “WwWizzustkie towary

Grupa: |W$2_l,l$tkie j

Rys. 27. Przygotowanie listy dla inwentaryzaciji.

Po stworzeniu listy mamy dwie kolumny z gakana iloscia

towaru:Stan poprzedmrazStan aktualny

Nalezy pamkta¢, ze inwentaryzacji dokonujemy dla
konkretnego magazynu, dlatego inwentaryzagcyjhiste

towarow naley stworzy pracupc w kontekcie tego
magazynu.

8.6.2.Zerowanie stanu aktualnego towardow.
Funkcja pozwala wyzerowaaktualny stan wszystkich
towaréw na Kcie inwentaryzacyjnej.

8.6.3.Aktualizacja stanu poprzedniego.

Funkcja pozwala zaktualizowana podstawie kartoteki
towarowej, stan poprzedni (sprzed inwentaryzacgyystkich
towardéw na Kcie inwentaryzacyjnej.
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8.6.4.Usuwanie inwentaryzacji.

Funkcja usuwa wszystkie towary z listy inwentarygae;.
Mozemy jej wy¢ bezpdrednio przed utworzeniem nowej listy
inwentaryzacyjnej, jpeli wczeniej stara lista (np.
z poprzedniej inwentaryzacji) nie zostata ustailub gdy
z jakichk powoddéw chcemy na nowo rozpacéz
inwentaryzagj.

8.6.5.Wprowadzanie stanow aktualnych.

Funkcja pozwala wprowadziaktualny stan iléci dla
towaru (zgodny ze stanem faktycznym w magazynie).
Wprowadzenie nowego stanu magazynowego dla towaru
powoduje automatyczne wyliczenieznicy pomedzy stanem
poprzednim i aktualnym, co jest uwidocznione Kaidi.
Wprowadzanie stanu aktualnego dlazdego towaru nmina
inicjiowa¢ klawiszem Enter, co znacznie przyspiesza ptac
Mozliwe jest rownie dodawanie okrdonej ilosci do stanu
aktualnego poprzez wykorzystanie klawis&zary + (na
klawiaturze numerycznej).

8.6.6.Wykonanie inwentaryzacji.

Uruchomienie funkcji Wykonanie inwentaryzacjijest
ostatny czynndcia, ktora musimy wykond. Z tej funkciji
korzystamy po wprowadzeniu aktualnego stanu
magazynowego dla wszystkich towarow. Wynikiem damié
tej funkcji jest stworzenie dwoch dokumentéw magemyych:
PW i RW. Dokument PW (przychéd wewtrzny) zawiera
wszystkie towary, dla ktorych #dica inwentaryzacyjna byta
dodatnia, natomiast dokument RW (rozchéd wegvamy)
towary o r&nicy ujemnej. Po wykonaniu inwentaryzacji
wszystkie stany magazynowe dla towarOw  zastaj
uaktualnione.
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Przy wykonywaniu inwentaryzacji nale pamegtac o kilku
waznych uwagach. Przede wszystkim opefagyykonania
inwentaryzacji nalgy przeprowadzs tylko jeden raz !
Wielokrotne wykonanie inwentaryzacji powoduje pomew
tworzenie dokumentow PW i RW, co w konsekwencji
wprowadza przeklamania w #a towarOw na magazynie.
Jezeli zajdzie potrzeba poprawy danych w inwentaryizajg]
ponownego wykonania, nale w pierwszej kolejnéci usuraé
dokumenty PW i RW powstale podczas wykonania
inwentaryzacji za pierwszym razem !!!

Nalezy rowniez pamktaé, ze inwentaryzacji dokonujemy dla
konkretnego  magazynu, dlatego samo  wykonanie
inwentaryzacji przeprowadzamy pragujw kontekicie tego
magazynu (musi kiy to ten sam magazyn, dla ktorego
przygotowalimy inwentaryzacyja liste towarow).

8.6.7.Drukowanie arkusza inwentaryzacyjnego.

Funkcja umaliwia wydrukowanie arkusza
inwentaryzacyjnego, €O Mme znacznie  usprawi
przeprowadzenie inwentaryzaciji.

8.6.8.Drukowanie ranic inwentaryzacyjnych.

Funkcja  umaliwia  wydrukowanie listy  ranic
inwentaryzacyjnych w momencie wprowadzenia wszgstki
aktualnych stanéw magazynowych Iub bezpdnio po
wykonaniu inwentaryzaciji.
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9. ZAKUP

9.1. FAKTURY ZAKUPU

Oprocz dokumentow magazynowych, program gimda
takze ewidencjonowanie faktur VAT zakupu. Ma to na celu
utatwienie rozliczé z kontrahentami oraz utrzymanie
prawidlowych stanéw magazynowych dla towardw.
Uruchomienie tej funkcji powoduje wwrietlenie listy faktur
VAT zakupu — podobnej jak dla dokumentéw PZ.

9.1.1.Dodawanie nowej faktury VAT zakupu.

Funkcja ta ma na celu przepisanie wszystkich danych

z faktury otrzymanej od naszego dostawcy. Wybratee
funkcji spowoduje  wswietlenie okna skmcego do
wypisywania nowej faktury VAT zakupu. W pierwszej
kolejnaéci wybieramy dostawge przy pomocy przycisku
Wybierz Nastpnie wybieramy rodzaj cen, w jakich zostat
wystawiony dokument. Kolejnym krokiem jest uzupehie
zawartdci faktury. W tym celu klikamy przyciskawarta¢,

co spowoduje wW§wietlenie okienka z zawadoia dokumentu

— tak jak to miato miejsce przy dokumentach PZ. jisnienie
zawartgci faktury zakupu realizujemy tak w podobny
sposab jak dla dokumentu PZ i dlatego ngdie to ponownie
opisywane (punkt 8.1.1). Istnieje réwaie mozliwosé
wprowadzenia faktury zakupu na podstawie wprowagzion
wczesniej dokumentow PZ. Funkcji tejzywamy na przyktad
wtedy, gdy dostawca dostarczaj nam towar przez caly
tydzien dolagcza do niego dokumenty WZ (my wprowadzamy je
jako PZ). Nasfpnie na koniec tygodnia otrzymujemy fakiur
zbiorcz, zawieragca towar znajdujcy sk na wczeéniejszych
WzZ (PZ). Wybranie funkcjiZz dokumentéw PZskutkuje
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wyswietleniem listy firm, dla ktérych mamy wprowadzone
dokumenty PZ, i ktérych to dokumentéw nie wykorajistny
jeszcze do stworzenia jakiejkolwiek faktury zakupu.
Wybieramy jedn z firm podwdéjnym klikngciem, co powoduje
wyswietlenie maliwych dokumentéw PZ. Wybrane z nich
zaznaczamy, a nagiie zamykamy okno z dokumentami PZ.
W tym momencie program automatycznie tworzy faktur
zakupu z wybranych dokumentéw PZ. W tym momencie
powinnsmy sprawdzi zgodnd¢ otrzymanej faktury
papierowej z wygenerowan faktura w programie, a
ewentualne rozbigmosci wynikajace z naliczania podatku VAT
skorygowa korzystagc z funkcjiPodsumowanie VAT
Pozostaje nam jeszcze uzupetnienie terminu oramyfor
ptatnaci, a take kwoty wptaconej przez nas dostawcy
bezpdrednio przy wystawianiu ham faktury).zéé dokonamy
tylko czsciowej zaptaty, to kwota ta powinnagstnaleé w
miejscu Zaptacono W takim przypadku program
automatycznie wylicza kwetPozostaje na ktén obownzuje
okreslony wczdniej termin i forma platnéci. Ostatnim
punktem jest uzupetnienie numeru faktury VAT wysStave]
przez dostawg oraz osoby wystawiagej faktue.
Zapamgtanie faktury nasgpuje przez naénigcie przycisku
Zapisz

Jezeli wprowadzajc faktuk nie korzystabmy z funkcji Z
dokumentow PZ,to wszystkie towary wprowadzone w
zawartgci faktury s automatycznie przyjmowane na stan
magazynu.

9.1.2.Edycja faktury VAT zakupu.

Funkcja edytowania faktury VAT zakupu pozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wypisanej wWore
fakturze. Okno w§wietlane podczas korzystania z tej funkciji,
jak i obownzujace zasady s podobne jak przy dodawaniu
nowej faktury. Podczas dokonywania zmian na falgurz
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zakupu program automatycznie sprawdza, czy zmiany t
pozwalaj zachowdé spojné¢ catego magazynu w zakresie
ilosci towaru. W zwiazku z tym, czsto zdarza gi ze program
nie pozwala na zapisanie poprawianego dokumentunmifjac
jednoczénie, jaki jest tego powadd.

9.1.3.Usuwanie faktury VAT zakupu.

Funkcja usuwania faktury VAT zakupu powoduje
bezpowrotne usuetie danych o tej fakturze z kartoteki, a co
sie z tym whze — take wszystkich dokumentéw kasowych
i bankowych powizanych z 4 faktum. Poza tym towary
zakupione naat faktur sa zdejmowane ze stanu magazynu.
Tak jak w przypadku edycji, i@ st zdarzy, ze program nie
pozwoli usug¢ faktury, poniewa np. jak& pozycja przyjta
na magazyn tym dokumentem zostatagprzedana.

9.1.4.Informacja o fakturze VAT zakupu.

Funkcja umaliwia pelny podgid danych zawartych na
wybranej fakturze.
9.1.5.Historia ptatngci faktury VAT zakupu.

Historia ptatndci faktury daje meliwos¢ wyswietlenia
wszystkich dokumentoéw kasowych i bankowych paanych
z wybran faktura VAT.
9.1.6.Wyszukiwanie faktury.

Wyszukuje zadarg fakture na podstawie zadanegoa@u
znakow (np. numeru faktury).
9.1.7.Wyszukiwanie nagpnej faktury.

Wyszukiwanie nagpnej faktury spetniacej kryteria
wprowadzone wczaiej przy wyszukiwaniu pierwszej faktury.
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9.1.8.Filtrowanie listy faktur.

Filtrowanie listy faktur mena przeprowadzi wedtug
czterech kryteridw, tj. daty wystawienia, wakp kategorii
oraz dowolnego ggu znakow.

9.1.9.Sortowanie listy faktur.

Funkcja sortowania listy faktur uralovia wyswietlenie jej
wedtug okrélonej kolejndci. Sortowanie odbywa sipoprzez
klikniecie w nagtéwek kolumny, wedtug ktérej chcemy
posortowa liste.

9.1.10.Drukowanie faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej faktury VAT zakupu
w zadanej liczbie egzemplarzy.

9.1.11.Podghd wydruku faktury.
Pozwala na podgdi wydruku dowolnie wybranej faktury.

9.2.FAKTURY RR

Wystawianie faktur RR odbywaegsw podobny sposob jak
to ma miejsce przy wprowadzaniu faktur zakupu. e
istotrg roznica jest maliwos¢ wyboru jako dostawcy tylko
takiego podmiotu, ktéry jest oznaczony jako Rolnik
Ryczattowy. Druga rnica polega na innym sposobie
naliczania podatku VAT dla towarow (surowcow)
wystepujacych na takiej fakturze. W wypadku Rolnika
Ryczaltowego stawka VAT na produkty wynosi 6% (daw
obowihzujaca w chwili pisania tego tekstu). Podczas
wprowadzania faktury RR program automatycznie pnzyg
stawle oznaczoan litera R jako domyina stawle VAT dla tego
typu faktury.
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9.3. KOREKTY FAKTUR VAT zAKUPU

W czasie u@ytkowania programu nm@ Sk zdarzy, ze
z jakieg@ powodu nasz dostawca wystawi nam kage#td
wczesniej wystawionej przez siebie faktury. Aby taki
dokument wprowadzi do programu naky postueyc sie
wiasnie funkcp korekty faktury VAT zakupu.

9.3.1.Dodawanie korekty faktury VAT zakupu.

Skorzystanie z tej funkcji powoduje w pierwszejéjobsici
wyswietlenie okna zawieragego lis¢ wszystkich faktur
zakupu. Ma to na celu wybranie wénmgj] wprowadzonej
faktury zakupu, do ktdrej dostawca wystawit nam ekdy.
Wyboru tego dokonujemy przez podwdjne kliggie na danej
fakturze, po czym nagtuje otwarcie okna shicego do
wypisania korekty (Rys. 28).

= Dodawanie dokumentu KFZ E|
KFZ (1 D ata wystawienia: | 2011-0617 +
Termin i forma phatnosci
datyn 3/06/2011/B3/MGzdnia 2011-06-17 Korekla
- 2011-08-17 =
[COCA-COLA HBC POLSKA SPZ0.0 | cotdmka |
Wartode dokumentu Ptatnosc
Metto Yat Brutto
Do zapkaty: 0,00 s
Przed korekty: 270,00 62,1 0 332,1 0
Korekta: 0,00 0,00 000 | || Zefacene: 000 4
Po korekcie: 270,00 62,10 332,10 Pozostaje: 0,00 2
K.ategoria: |<Brak> j
Mr dok. dost.: | Wistawit: | j
Lwagi: |
Anuluj E

Rys. 28. Wypisywanie nowej korekty faktury VAT maku
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W oknie tym znajduj sic dane o fakturze zakupu, ktéra
zostata skorygowana, tj.: nr faktury, data wystade nazwa
dostawcy oraz dane o kwotach netto, brutto i padatRT.
Nastpnie klikamy przyciskorekta co powoduje ukazaniegsi
okienka z zawartwia korekty (Rys. 29).

&= Zawartos¢ dokumentu KFZ nr 1/06/2011/B3/MGL X

Przed korekta Korekta

Nazwa tow_fush.
05L

Biutto

£ >
wiartodd dokumentu
Netto WYat Brutto
Przed korekta: 270,00 62,10 332,10
Korekta: 0,00 0,00 0,00
Po korekcie: 270,00 62,10 332,10

Rys. 29. Zawart@ korekty faktury VAT zakupu.

== Korekta pozycji dokumentu E‘
COCACOLAOS L
lloéé J.m. Cena netto Zawartoic llogé mag. VAT Upust Wartogé
Przed korekta 10 szt 27.00 12 120 | A 0,00 270,00
Korekta [0 000 0 0 0,00
Po korekcie [0 | [zzo0 12 120 | fa =] [[omo 270,00
T— Y

Rys. 30. Okno korygowania pozycji faktury VAT zakup

W tym oknie widzimy wszystkie pozycje zawarte na
fakturze, ktés korygujemy wraz 2z poszczegolnymi
wartasciami kwotowymi zaréwno przed, jak i po korekcie.
Korekty pojedynczej pozycji dokumentu dokonujemypyzez
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podwadjne klikngcie na wybranej pozycji. W tym momencie
wyswietlone zostaje nagine okno (Rys. 30), ktore opisuje
szczegotowo wybranpozycg.

W tym oknie wprowadzamy wado pazadane, tzn. takie,
jakie chcemy uzyska po korekcie. Wtedy program
automatycznie oblicza wai® korekty dla danej pozycji. Po
wprowadzeniu  wszystkich wadd  zatwierdzamy e
przyciskiem Zapisz Sa one uwidocznione w okienku
z zawartdcia korekty (Rys. 29). Po skorygowaniu wszystkich
wymaganych pozycji zamykamy okno z zawécta korekty
przyciskiem OK. Spowoduje to przeniesienie sumarycznych
danych kwotowych o korekcie do okna wypisywaniaekby
(Rys. 28). Kwoty obrazage wartd¢ korekty & zaznaczone
kolorem czerwonym, co zwksza czyteln& i pozwala na
wigksz kontrok przeprowadzonej operacii.

Podczas wypisywania korekty — podobnie jak to mratejsce
przy fakturze — naley dodatkowo okrdi¢ termin oraz form
ptatngci  naleencsci (lub  zobowizania)  wynikajce]

z wystawianej nam korekty. Warto w tym miejscu zaiyg,
ze korekta mpe spowodowa powstanie nabeosci lub
zobowgzania, w zalenosci od tego, czy miata ona zgkiszye
czy zmniejszy wartas¢ wystawionej wczéniej faktury.
Dlatego przy dokonywaniu korekty, w oknie &aym do jej
wystawiania, meemy uzyska wartas¢ Do zapfaty jak
rowniez Do zwrotu

Jezeli odbiorca (lub dostawca) dokona tylko ¢@zowej
zapfaty, to kwota ta powinnagsznale¢ w miejscuZaptacono
W takim przypadku program automatycznie wylicza two
Pozostaje na kton obowkzuje okrélony wczéniej termin

i forma ptatnéci. Naleznosci (zobowhzania) pozostage do
zaptaty § umieszczane automatycznie w osobnej kartotece —
Naleznasci  (Zobowigzania). Wypisywanie korekty faktury
konczymy przyciskienZapisz
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Warto zauway¢ réwniez, ze wystawienie korekty faktury
VAT gdzie kwota Zaptaconojest r&na od zera powoduje
automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KB lu
KW) na zaptacom kwote (punkt 11.3 i 11.4). Natomiast
wszystkie pozycje korekty zawiegap towary mg
bezpdredni wptyw na stan towaréw w magazynie.

9.3.2.Edycja korekty faktury VAT zakupu.

Funkcja edytowania korekty faktury VAT zakupu potava
na naniesienie dowolnej poprawki na wprowadzoczeniej
koreke faktury. Okno wywietlane podczas korzystania z tej
funkcji, jak i obowazujace zasady s podobne jak przy
dodawaniu nowej korekty faktury.

9.3.3.Usuwanie korekty faktury VAT zakupu.

Funkcja usuwania korekty faktury VAT zakupu powau;j
bezpowrotne usugtie danych o tej korekcie z kartoteki, a co
sig¢ z tym whze — take wszystkich dokumentow kasowych
I bankowych powgzanych z 4 korekt. Poza tym wszystkie
zmiany ilgciowe towaru w magazynie wynik@e z tej
korekty & anulowane.

9.3.4.Informacja o korekcie faktury VAT zakupu.
Funkcja umaliwia petny podghd danych zawartych na
wybranej korekcie faktury bez rmaovosci poprawy.

9.3.5.Historia ptatnéci korekty faktury VAT zakupu.

Historia ptatnéci korekty faktury daje mdiwosé
wyswietlenia wszystkich dokumentéw kasowych i bankokwyc
powiazanych z wybramkorekt faktury VAT.

-62-



SOGA — System Obstugi Gasbraii

9.3.6.Wyszukiwanie korekty faktury.

Wyszukujezadara koreke faktury na podstawie zadanego
ciagu znakow (np. numeru korekty).
9.3.7.Wyszukiwanie nagpnej korekty faktury.

Wyszukiwanie nagpnej korekty faktury spetiaggej
kryteria wprowadzone wcgriej przy wyszukiwaniu pierwszej
korekty.
9.3.8.Filtrowanie listy korekt faktur.

Filtrowanie listy korekt mgna przeprowadzi wedtug
czterech kryteriow, tj. daty wystawienia, wadp kategorii
oraz dowolnego ggu znakow.
9.3.9.Sortowanie listy korekt faktur.

Funkcja sortowania listy korekt urdawvia wyswietlenie jej
wedtug okrélonej kolejnaci. Sortowanie odbywa sipoprzez
klikniecie w nagtéwek kolumny, wedtlug ktérej chcemy
posortowa liste.
9.3.10.Drukowanie korekty faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej korekty faktury VA
zakupu w zadanej liczbie egzemplarzy.
9.3.11.Podghd wydruku korekty faktury.

Pozwala na podgtl wydruku wybranej korekty faktury.
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10. SPRZEDAZ

10.1.ROzCHODY Z MAGAZYNOW NA PODSTAWIE SPRZEDA ZY

Cata sprzeda prowadzona na modutach POS

jest

podzielona na zmiany. Zmiany te samykane najeZciej na
koniec pracy kadego dnia. Kade zamknicie zmiany na
POS-ie powinno mie swoje odbicie w magazynie w postaci
odpowiednich rozchodéw towardéw (surowcéw). | $wie do
tworzenia automatycznych rozchodéw (RW) na podstawi
sprzedanych artykutow sty opisywany w tym rozdziale

modut.

Uruchomienie tej funkcji powoduje wwietlenie okna (Rys.
31), w ktérym najwiksza czes¢ zajmuje lista zamkrtych
zmian sprzedsy.

=2 Rozchody z magazyndw na podstawie sprzedazy

X]

Lokalizacja: | J
Mr zmi._. Data roz. Data zak. Rozchad| ~
» d 010 2001112 2350 2000-11-14 2347 g
3R3/2010 2001114 2348 200-11-16 0E:43
38472010 2010-11-16 08:50 2000-11-16 2345
3852010 1893-12-30 00:00 2001116 2347
3hE/2010 2000-11-16 2346 2000-11-17 2348
AAFs2011 200-11-17 2350 2011-01-04 10:35
JhEs2011 2010-11-30 03:20 20017-01-31 10:24
3R9/2011 2011-01-28 00:38 2011-03-3 1257
v
< >

[ Pomir brakujace towary [surowce] podczas wykonywania rozchoddw

| Bozchoduj wszystkie nierozchodowane | Rozchody) tlko webrang zmiane |

Cofnij rozchad zmiang | Zamk.nij |

Rys. 31. Okno tworzenia rozchoddéw na podstawiedpty.
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Na liscie tej widzimy w kolejnéci: nr zmiany, dat i godzirg
rozpoczcia zmiany, dat i godzire zakaiczenia zmiany oraz
znacznik dokonania rozchodu z magazynu. B&aumio po
otwarciu tego okna, program samoczynnie ustawéa n&l
pierwszej (najstarszej) nierozchodowanej zmianie.
Rozchodéw dokonujemy klikag przycisk Rozchoduj
wszystkie nierozchodowankib Rozchoduj tylko wybran
zmiare. Pierwsza opcja powoduje wykonanie analizy i
rozchodu dla wszystkich nierozchodowanych dotychcza
zmian, zaczynag od najstarszej. Druga opcja spowoduje
wykonanie analizy i rozchodu tylko dla zmiany alkktig
wybranej. Niezalenie od tego, z ktérej opcji skorzystamy,
program, biogc pod uwag sprzedane artykuty i zdefiniowane
dla nich receptury oraz ustawienia w moda#ministrator ->
Schematy dokona poréwnania ifci towarow (surowcow)
zawartych w sprzedanych artykutach ze stanem towamd
odpowiednich magazynach. z@é stan towar6w w
magazynach (magazynie) pokrywa w d&aloilos¢ towaréw
(surowcow) zawartych w sprzedanych artykutach, nagpam

w kolejnym kroku tworzy odpowiednie dokumenty roadh
(RW) na odpowiednich magazynach (magazynie)zelle
natomiast stan towaru na magazynie nie pokrywa \sca
sprzeday dla konkretnej zmiany to dokument rozchodu nie
tworzy sk, a program informuje nas o brakach w magazynie
stosownym komunikatem (Rys. 32). Dodatkowo program
pozwala na obejrzenie listy towarow bralaych w
magazynie. Mana tego dokoraodpowiadajc Tak na pytanie
zawarte w wywietlonym komunikacie. Braki w magazynach
W programie mog powstawd z r&nych przyczyn, np.:
pomyika kelnera przy bonowaniu na rachunek klieptanytki

we wprowadzanych dokumentach magazynowych, itd.
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SOGA - Magazyn [X|

' Brak wymagane] ilosci kowaru w magazynie: - BAR - na dzien: 2003-01-27 1
. Czy cheesz zobaczye liske brakujgovch towardw 7

[ie: |

Rys. 32. Komunikat informugy o brakach w magazynie.

== Lista brakow le
Braki w magazynie: Glﬂwn'y

na dzien: 2010-11-17

Mazwa towaru llogé Jdm |~
LA CHLEE MIE KROJONY g
GRILL PRZYP-MIES FIK.PET 267,363 q
KOPEREE. 7910 szt
LISE LALRDWY 11843 g
OREGAMD 0,600 q
FIEFRZ 4156 g
PIEROGI RUSKIE 2589 kg
PIEROGI 2 KAPUSTA | GRZYBAMI 0480 kg
PRZYPRANWA DO GULASZL 233,000 aq 2
< ¥

Frzyimij brakujace towary na magazyn w oztatnich cenach zakupu ‘

Przyimi] brakujace towary na magazyn w zerowe] cenie zakupu ‘

‘ Drukuj | Podalad wdruku ‘ Zarnknij |

Rys. 33. Lista brakéw w magazynie.

Aby mazna bylo dokoné& rozchodu dla zmiany, w ktorej
powstaty braki, naley uzupeiné¢ je poprzez wprowadzenie na
odpowiedni magazyn brakigych towarow dokumentem
przychodu wewetrznego (PW) Ilub wprowadzi dostaw,
ktorej wczéniej nie wprowadziimy z jakicks powodéw, a
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nastpnie ponownie wywold funkcjg rozchodowania
zamkngetych zmian. Uzupetnienie brakow o rownie
przeprowadzi automatycznie bezpmednio z okna brakéw.
Stuza do tego dwa przyciski, dgi ktorym maemy stworzy
przychod brakujcych towaréw na magazyn w ostatnich
cenach zakupu lub cenach zerowych.

Istniej rowniez mazliwos¢ dokonania rozchodu pomimo braku
towarow (surowcOw) na magazynie bez uzupetnianieh ty
brakéw. Stiy do tego znacznikPomii brakugce towary
(surowce) podczas wykonywania rozchoddggo zaznaczenie
spowoduje,ze program pominie ewentualne braki i dokona
rozchodu w ildci na jak pozwala aktualny stan magazynowy.
Prawidlowo rozchodowana zmiana jest automatycznie
oznaczana w kolumni®ozchdd Dla kazdej rozchodowanej
zmiany zostaj automatycznie utworzone dokumenty rozchodu
wewretrznego (RW). W uwagach tak wygenerowanych
rozchodow zawsze znajduje: shformacja 0 numerze zmiany.
Utworzone dokumenty RW powodujzmniejszenie il&ci
towaréw na odpowiednich magazynach.

Przycisk Cofnij rozchod zmianynaze by wykorzystany w
przypadku konieczrimi wycofania wykonanego wcgaej
rozchodu danej zmiany. Aycie przycisku Cofnij rozchéd
zmiany w przypadku gdy zmiana nie jest rozchodowana
spowoduje oznaczenie jej jako rozchodowanej (1), ap
przypadku zmiany, ktérej nie chcemy w ogole
rozchodowywa.

Dodatkowo podwojne klikecie w kada zmiarg na liscie
powoduje ukazanie @iokna zawierajcego list wszystkich
artykutdw sprzedanych na tej zmianie (Rys. 34). ddwdjne
Klikniecie na jakikolwiek artykut z tej listy powoduje
wyswietlenie okna ze sktadem receptury dla niego (Rg3.

Nalezy w tym miejscu dodg ze jezeli istniep zamknete
zmiany, ktore jeszcze nie zostaty rozchodowane gazmnu

-67 -



SOGA — System Obstugi Gastronomii

(magazynéw), to przy kalym logowaniu do programu,
automatycznie  w§wietlone zostanie okno tworzenia
rozchodow na podstawie zamétyich zmian. Ma to na celu
przypominanie gytkownikowi o dokonywaniu zalegtych
rozchodow.

= Sprzedaz dla zmiany nr 224/2008

Wi ES 0 1 MAPOJE GORALCE
HERBATA LIPTOM 1 MAPOJE GORACE
FAMTA 020 1 MNAPOIE ZIMME
BAILEY'S 40ml 1 LIKIERY
TSKIE £ BECEKI 0,30 1 Plwi0
MILLER BUT. 0,330 1 Plwi0
50K POMARAFCZ0MWY 0,20 1 MNAPOUE ZIMME
SOk JaBEkOwsy 020 1 MNAPOUE ZIMME
S0k CZaRNA PORZECERA 0,20 1 MNAPOUE ZIMME
PO TSKIE 0.5 BUT 1 PlrasO
MARLBORO CZERWOME 1 PARIEROSY
kAW 2 ERSPRESL LAVAZLA 2 MAPOJE GORACE
WODA GAZOWARA KROPLA BESKIDU 2 MNAPOIE ZIMME
SOE GRAPEFRUIT 0,21 2 MNAPCOIE ZIMME
MARLBORO LIGHT 2 PAPIERDSY
SPRITE 0,2L 3 MNAPOUE ZIMME
TwSKIE £ BECZKI 05L B P00
FILSMER URGUELL BUT. 0,50 B Plras0
WODA NGAZODWAMA KROPLA BESKIDL a MNAPOUE ZIMME
COCA-COLA 0,21 10 MNAPOUE ZIMME

W
< >

Rys. 34. Lista artykutow sprzedanych na danej zimian
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== Skdad receptury dla: KAWA Z EKSPRESU LAVAZZA [X]

1 nnT

2 M LE KEI ELEIEEI I

Rys. 35. Skiad receptury dla wybranego artykutu.

10.2.KALKULACJA IMPREZ

Program SOGA pozwala na zaawansowane planowanie
oraz rozliczanie imprez. Wybranie tej funkcji powgel
wyswietlenie okna (Rys. 36), ktore przedstawia elist
wszystkich stworzonych wcgeiej kalkulaciji.

=2 Lista kalkulacii dla imprez

Menu Edycia Fikrowanie

TR B RET WIS

| Nrkalkul .|| Data 02, |[Godz oz | Dia Ianmaum\ Waitn. | Kosztn | Waith. | Wptaly | Zaliczki | ~

1/2003 20090204 1300 Dominik Stankiewice [ 44891 10870 500.00 000 0,00/ Dominik Ste

2/2003 102041300 NOVITUS N N LA Ak I 0,00 0,00 NOVITUS €
I EEE | 20030204 | 1500 [MAGENA 0] o] 0.00[MAGENAS]

<

Rys. 36. Lista kalkulacji dla imprez.
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10.2.1.Tworzenie nowej kalkulacji.

Uruchomienie tej funkcji w§wietla okno (Rys. 37), w
ktorym okrglamy wszystkie parametry naszej kalkulacji. W
pierwszej kolejnéci okreslamy dat i godzire rozpoczcia, a
takze zakdczenia imprezy oraz wprowadzamy informacje
dotycace osoby (lub firmy), dla ktorej spadzamy
kalkulacg. Nastpnie  wprowadzamy liczZb 0s6b
uczestnicacych w imprezie. Kolejnym krokiem jest
zbudowanie menu, czyli wybranie artykutow, ktére ma
zawier& kalkulacja. Za kadym razem gdy chcemy doda
artykut do kalkulacji, klikamyNowy artyku} co powoduje
wyswietlenie listy wszystkich artykutow zdefiniowanych
wczeniej w  systemie. Wybranie konkretnego artykutu
nastpuje poprzez jego dwukrotne klikmie. Kazdy dodany
artykut pojawia s na w nasze] kalkulacji z ifcia
odpowiadajca ilosci osOb, pod warunkiemze wczdéniej
zaznaczylimy opcg Przepisuj liczb oséb jako ilé¢, oraz z
cem zalezna od poziomu (zgodnie z funkcPrzepisuj ceny z
poziomi. llos¢ poszczegllnych artykutbw nwa zawsze
zmieni& niezalenie od wczéniej wybranej liczby oséb. W
kazdej chwili mazliwa jest rOwnig zmiana ceny sprzega
oraz upustu. Przy kdym wybranym artykule automatycznie
pojawia s¢ nazwa magazynu. Jest to datny magazyn, z
ktdrego paniej (podczas wykonywania rozchodu na podstawie
kalkulacji) zostaam rozchodowane sktadniki wybranego
artykutu. Zmiany magazynu dla #@ego artykutu mana
dokon& zawsze do momentu wykonania rozchodu Ilub
rozliczenia imprezy. Dodatkowo dla #dej pozycji program
samoczynnie wylicza koszt wytworzenia na podstawie
ostatnich cen zakupu surowcow. Gdy koszt jest ppdaen
czerwono, oznacza tase program nie mial wystarcaagj
ilosci danych aby wyliczona waé byta wiarygodna (np.
jeden ze skiadnikow artykutu nie byt jeszcze kupoyva nie
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posiada ceny zakupu). W przypadku gdy koszt jedapyp na
niebiesko, mgemy zatay¢, ze zostat wyliczony prawidtowo.
Bezpdrednio pod list artykutdbw znajduje si podsumowanie
imprezy — jest to suma artykutdw w poszczegolnyelwkach
oraz ich koszt. Twobok mamy podsumowanie wystawionych
do tej pory dokumentéw dotygzych tej kalkulacji (imprezy).
Na uwag zastuguje poleukryj koszty kalkulacji ktérego
zaznaczenie spowoduje ukrycie kolumn zawigggh koszty
we wszystkich tabelach. Me mi& to istotne znaczenie
podczas sposzizania kalkulacji wraz z klientem !

5= Dodawanie nowej kalkulacji @
Hi kalkulacii  imprezy: 3/2011 Dataroz: 20110613 »| Godzroz: [15:00 Datazak:|2011 0613 v | Godz.zak. [23:00
Dla: [KowalskiJan J Liczhaosé 10 3] I Patwierdzona impreza
anii™}| Dokumenty |
Artykuty | Skeadniki artykutow |
[ preepisu liczbe osdb jaka s Praepisui ceny 2 poziorne [1 = _ Nowpatgket | Usui |
[te.]  Auykut | ltoge [Cena n.|Cena b.] Vat [Up.[%]] Waitn. | Waith. | Magazgn | Kosztn. [Uwag ~
1 KOTLET DE VOLAIL 0 B3 EBA § | O 5389 53,00 Gréwny 1940
2 DRINK MALIBL 100 97 120 2@ 0 9755 120,00 Giéwny 210
P 3 ZUREKPOZBOJNICKU 100 53 580 8 0 5370 58.00 Giéwny 2110
~
il >
[ ukryi koszty kalkulac Podsumowariz imprezy Podsumowanie dokumentw
| vat | Waitn | Waith. | Kosztn. | ~ | vat | Wartn | Warith. |
F 3 97.56 120,00 210 >
g 11758 12700 4050
¥
3 3 < 3
Uwagi

Rys. 37. Tworzenie nowej kalkulaciji.

W dowolnej chwili podczas tworzenia kalkulacji mamy
mozliwos¢ przehczenia s na zakladk Sktadniki artykutow
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gdzie maemy zobacz§ aktualm liste surowcow (wraz z
ilosciami) potrzebnych do wytworzenia wybranych artyikut
Warto wspomnié rowniez o zakladceDokumenty na ktérej
znajduje s szczegotowa lista dokumentow sprzeda
dotyczcych tej kalkulacji (imprezy).

10.2.2.Poprawianie kalkulaciji.

Funkcja poprawiania kalkulacji pozwala na wnieseni
dowolnych poprawek do stworzonej wéaeej kalkulacji.
Okno wywietlane podczas korzystania z tej funkcji, jak i
obowizujace zasady as podobne jak przy tworzeniu nowej
kalkulaciji.

10.2.3.Rozliczenie kalkulacji (imprezy).

Funkcja ta umgiwia rozliczenie imprezy
I wystawienie dokumentu sprzega(faktury). Po waczeniu tej
funkcji ukazuje si okno podobne jak przy tworzeniu lub
poprawy kalkulacji, jednale nie ma tutaj mdiwosci
dokonywania jakichkolwiek zmian. d&i podczas rozliczania
imprezy okae sk, ze trzeba jeszcze dopésdub poprawt
jakies dane, wtedy naly anulow& rozliczenie i skorzystaz
funkcji edycji kalkulacji. W zwizku z tym, zaleca s¢
rozliczanie kalkulacji juz po zakaiczeniu imprezy. Jeeli
jestemy pewni, ze wszystkie dane zostalty wprowadzone
poprawnie meemy klikma¢ przycisk Rozliczznajduacy sk u
dotu okna. Spowoduje to ¥yietlenie okienka z mdiwoscia
wyboru rodzaju dokumentu jaki ma zastavystawiony
automatycznie dla pobytu (Rys. 38).
W przypadku wybrania faktury VAT zostanie $wietlone
takie samo okno jak przy wypisywaniu nowej faktudgdym
roznica bedzie wypetniona ja zawarté¢ dokumentu. Dane
nabywcy zostafn uzupetnione automatycznie, pod warunkiem,
ze o0soba przypisana do kalkulacji byla peeena z
jakakolwiek firma.
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Rozliczenie

Wybierz spozdb rozliczenia

| Faktura VAT |

Tylko dokumenty kasowe |

Bez dokumentu |

Ma kaszzt firrny |

Anuluj |

Rys. 38. Wybor sposobu rozliczenia imprezy.

Funkcja Tylko dokumenty kasowgowoduje rozliczenie bez
wystawiania dokumentu sprzega natomiast generuje ona
odpowiednie dokumenty kasowe potwierdeaj przygcie
zapftaty.
Funkcja Bez dokumentupowoduje jedynie oznaczenie
kalkulacji jako rozliczonej bez dokumentu sprzeda
Ostatna, mazliwa do wykorzystania, jest funkcja rozliczenia
na ,koszt firmy” Skorzystanie z tej funkcji powoduje
zaznaczenie imprezy jako rozliczonej na ,koszt fitniez
generowania jakichkolwiek dokumentow.

Czasami istnieje potrzeba paewania dodatkowego
(drugiego) dokumentu sprzedaz juz rozliczory kalkulach.
W takim przypadku nalgy skorzysta z funkcji Dotqcz faktue,
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ktora dostpna jest w oknie z ligt kalkulacji w menu
Dokumenty
10.2.4.Wyswietlenie dokumentéw sprzeda

Uzycie tej funkcji spowoduje wéietlenie okna
zawierajcego szczegotowv liste dokumentow sprzedg
dotyczcych tej kalkulacji (imprezy).
10.2.5.Tworzenie rozchodu na podstawie imprezy.

Wykonanie rozchodu surowcoéw z magazynu na podstawie
kalkulacji odbywa si w sposob podobny jak toesiizieje przy
rozchodowywaniu zamkeliej zmiany (punkt 10.1).
10.2.6.Usuwanie kalkulacji.

Funkcja usuwania kalkulacji powoduje bezpowrotne
usungcie danych dotyerych tej kalkulacji z kartoteki.
10.2.7.Wyswietlanie informacji o kalkulaciji.

Funkcja umaliwia petny podgid danych zawartych w
wybranej kalkulaciji.
10.2.8.Wyszukiwanie kalkulaciji.

Wyszukujezadar kalkulacg na podstawie zadanegagu
znakow.
10.2.9.Wyszukiwanie nagpnej kalkulacji.

Wyszukiwanie nagpnej kalkulacji spetniagej kryteria
wprowadzone wczmiej, podczas wyszukiwania pierwszej
kalkulaciji.
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10.2.10.Sortowanie listy kalkulacji.

Funkcja  sortowania listy  kalkulacji  umalowia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejnaci. Sortowanie
odbywa st poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktérej chcemy posortowvédiste.

10.2.11.Drukowanie kalkulaciji.
Pozwala na wydrukowanie wybranej kalkulacji.

10.3.FAKTURY VAT - SPRZEDAZ

System SOGA pozwala na wystawienie faktury VAT dla
klienta. Po uruchomieniu tej funkcji yietlane jest okienko
z lista wystawionych faktur VAT sprzedg (Rys. 39).

Funkcja wystawiania faktur VAT sprzeda w module
magazynowym pokrywa sz podobgn funkcja umieszczonw
module sprzedgy POS. Wszystkie faktury wystawione w
module magazynowymaswidoczne na POS-ie i odwrotnie —
faktury sprzeday wystawione na POS-ie widoczne sv
module do zarmgzania magazynem.

Ponizej opisano wszystkie funkcje zygiane z fakturami VAT
sprzeday.
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== Faktury VAT - sprzedaz @
Menu  Edvcia

Eﬂ z o = SR 2 0 b LS ol s

T el L L R
| Wk |0 Daa |pE | Hazwa firmy. |Wart.netto| Wart brutto| | £

1/2008/R 2008-04-30 ZUK Kasy Fiskalne s.c. 50,47 54,00

2/2008/R 2008-04-30 ABC DATEX SP. Z20.0. 11687 125,05

342008/ 2008-04-30 HNOWITUS 5.4,

2008-04-30

108,41 116,00
ABC DATEX SP. 2 0.0. z

Rys. 39. Lista faktur sprzetia

10.3.1.Wypisywanie nowej faktury VAT sprzeda

40).

Wybranie tej funkcji

spowoduje Wwwietlenie okna
Wypisywanie

stuzacego do wypisywania nowej faktury VAT sprzeddRys.

faktury VAT sprzedp mazemy

przeprowadsi na dwa sposoby. Pierwszy z nich to
wystawienie faktury na podstawie rachunku. W tymuce

czesci okna.

uzywamy przyciskuZ rachunku umieszczonego w goérnej
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=8 Dodawanie dokumentu FS E|
Fs (13 z rachunku |
D ata wystawienia: | 20110613 = | Data sprzedady | 2011-06-13 - DataWaT: | 20110613
Odbiarca
MIF: Miasta: RR:T
Ulica: | ki
Zawartoid |
Phatnosc
W cen: m Do saptaty: 0,00 # W artogé dokumentu
. . ’ Metto: 0,00 2
Termin i farma pkatnodc !
. Brutt: 0,00
10613 - Zapkacana: 0.aa 2
gotdwka - FPozostaje: 0,00 zt
Mr karty: | Odebrat: | ﬂ
F.ategaria: |<Brak> j
Uvaagi: |
Zapisz Anuluj E

Rys. 40. Wypisywanie nowej faktury.

Po kliknieciu tego przycisku wiwietlona zostaje lista
rachunkéw. Wyboru rachunku dokonujemy poprzez dwatiie
klikniecie na nim. Po zamkeggiu okna z rachunkami naguje
ich przepisanie do zawakm faktury. Program automatycznie
grupuje pozycje z wybranych rachunkéw wedtug staWal,
co w konsekwencji powodujeze na fakturze nie mamy
poszczegolnych potraw i artykutdbw (jak to ma miejsca
rachunkach), tylko ustugi gastronomiczne w poszéiegh
stawkach VAT w zalenosci od wczéniejszej konfiguracji
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programu. Klikngcie przyciskuZawarto¢ wyswietla okienko

Z poszczegoOlnymi pozycjami wystawianej faktury (R¥4).
Jezeli chcemy, aby na fakturze zostaly wyszczegdlnione
poszczegolne potrawy i artykuly, ktére wymdbwaly na
rachunkach, przyciskampsortyment <-> Ustugi Ponowne
skorzystanie z tego przycisku spowoduje powiOramiar
artykutdbw na ustugi. Czasem istnieje koniecgnaamiany
ustugi dodanej automatycznie (na podstawie konéigji)r na
inng ustug; z dostpnych w kartotece. Do tego shuprzycisk
Wymiana ustugi Jego klikngcie powoduje otwarcie okna z
rejestrem ustug posiadaych & samy stawle VAT. Wyboru
nowej ustugi dokonujemy poprzez dwukrotne klgaie lub
zaznaczenie i klikecie Wybierz Wtedy rejestr ustug zostaje
zamknety, a w zawartéci dokumentu widzimy ustug juz
Zmienion.

Pozostaje jeszcze wybor firmy dla ktorej chcemy taws
fakture. W tym celu klikamy przyciskVybierz ktory powoduje
otwarcie okna z liat firm. Podobnie jak przy wyborze
rachunku — firp wybieramy poprzez podwojne Klikigie na
niej. Poprawne wybranie firmy objawiagsprzepisaniem jej
najwazniejszych danych do okna, w ktorym wypisujemy
fakture. W przypadku wystawienia faktury z rachunku forma
ptatnagci jest przepisywana z niego automatycznie Po
zapisaniu faktury program pyta, czy chcemywydrukowa
(liczba egzemplarzy). Anulowanie wypisywanej faktur
spowoduje utratwszystkich wprowadzonych danych.

Drugim ze sposobOw wystawienia nowej faktury jest
wypisanie jej od podstaw samodzielnie. W takim penku
najpierw wybieramy odbiokcprzy pomocy przyciskiVybierz
Nastpnym krokiem jest uzupetnienie zawaxtp faktury.
W tym celu klikamy przyciskZawartg¢, co spowoduje
wyswietlenie okienka z zawartoia dokumentu (Rys. 41).
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& Zawartosc dokumentu FS nr 2/08/2012/R X

Towar | Ushtuga | llogc | | Zmiana ceny | Upust | Usun | Uwagi | F|

E0rol CZna 2 20 e} |
2 Ustuga gastronomiczna 8] 1 szt 000 8 0 10,00 *

v

< ¥
W artosc

Azortyment <> Ushugi Metta: 18,20

Wiymiana ushugi Brutta: 21 ,00

Rys. 41. Zawart@ dokumentu.

Jezeli chcemy doda do listy jakekolwiek ustug, Kklikamy
przycisk Ustuga W tym momencie zostaje Wwyietlona lista
ze wszystkimi ustugami, jakie wcgeej zostaty dodane na
etapie konfiguracji. Wyboru ustugi dokonujemy pamz
podwadjne klikngcie na konkretnej pozycji. Spowoduje to
wyswietlenie okienka, w ktérym wpisujemy #6 dla ustugi
jaka chcemy sprzeda Po podaniu iléci klikamy OK. i na
liscie zawartéci do faktury ukazuje siodpowiednia pozycja.
Przyciskllosé¢ stuzy do zmiany ildci dla konkretnej pozycji na
liscie zawartéci. Zmiana cenystuzy do edycji ceny sprzedp
dla pozycji z listy. Za pomacprzyciskuUpustmazna okréli¢
upust procentowy dla konkretnej pozycji z listyzyisk Usui
powoduje usurcie pozycji z listy. W dolnej e%ci okna z
zawartdcia mamy zawsze aktualn sung  pozycji
umieszczonych w zawadd. Kliknigcie przycisku OK
powoduje zamkricie okna zawarkmi i powrdt do okna
wystawiania faktury.
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Pozostaje nam jeszcze ustalenie terminu oraz fquaiyaci,

a take kwoty wptaconej przez odbigrdoezpdrednio przy
wystawianiu faktury (chybae odbiorca wptaca cakwote od
razu lub cata nalmos¢ bedzie rozliczona przelewem
bankowym). Jeeli odbiorca dokona tylko ¢Zciowej zaptaty,
to kwota ta powinna siznale&¢ w miejscu Zaptacono W
takim przypadku program automatycznie wylicza kwot
Pozostaje na ktdn obowikzuje okrélony wczeéniej termin
ptatnasici. Wypisywanie faktury koczymy przyciskienZapisz
Na uwag zastuguje take maliwos¢ zmiany nadawanego
automatycznie numeru faktury podczas jej wypisyaani
Jednake program za kalym razem sprawdza, czy
wprowadzony przez aytkownika numer nie koliduje z ian
faktura i ewentualnie w§wietla stosowny komunikat.

10.3.2.Poprawianie faktury VAT sprzedn

Funkcja poprawiania faktury VAT sprzegdapozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wystawione] wore
fakturze. Okno w§wietlane podczas korzystania z tej funkciji,
jak i obowhzujace zasadyaspodobne jak przy wypisywaniu
nowej faktury.
10.3.3.Usuwanie faktury VAT sprzeds.

Funkcja usuwania faktury VAT sprzeda powoduje
bezpowrotne usuetie danych o tej fakturze z kartoteki.
10.3.4.Informacja o fakturze VAT sprzeéha

Funkcja umaliwia petny podghd danych zawartych na
wybranej fakturze.
10.3.5.Wyszukiwanie faktury.

Wyszukuje zadam fakture na podstawie zadanegoagu
znakow (np. numeru faktury).
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10.3.6.Wyszukiwanie nagpnej faktury.

Wyszukiwanie nagpnej faktury spetniacej kryteria
wprowadzone wczaiej przy wyszukiwaniu pierwszej faktury.
10.3.7.Filtrowanie listy faktur.

Filtrowanie listy faktur mena przeprowadzi wedtug
czterech kryteriow, tj. daty wystawienia, waap kategorii
oraz dowolnego ggu znakdw.

10.3.8.Sortowanie listy faktur.

Funkcja sortowania listy faktur uralowia wyswietlenie jej
wedtug okrélonej kolejnaci. Sortowanie odbywa sipoprzez
klikniecie w nagtéwek kolumny, wedlug ktérej chcemy
posortowa liste.

10.3.9.Drukowanie faktury.
Pozwala na wydrukowanie wybranej faktury VAT
sprzeday w zadanej liczbie egzemplarzy.

10.3.10.Podghd wydruku faktury.
Pozwala na podgtl wydruku dowolnie wybranej faktury.

10.3.11.Drukowanie faktury w EURO.

Funkcja pozwala na wydruk wybranej faktury w EURO.
Uruchomienie funkcji powoduje wwietlenie okienka, w
ktorym naley wprowadzé aktualny kurs tej waluty, a
nastpnie klikma¢ Drukuj. W tym momencie wybrana faktura
zostaje przeliczona na EURO i wydrukowana. Wprowagz
kurs zostaje zapawgtany tylko dla wybranej faktury.
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10.4.FAKTURY ZALICZKOWE

Program SOGA umidiwia rowniez wystawianie faktur
zaliczkowych. Dzki temu maemy czsciowo obcyzy¢
klienta na poczet planowanej imprezy jeszcze przed
catkowitym rozliczeniem.

Wystawienie faktury zaliczkowej odbywa ¢si poprzez
skorzystanie z funkcjiNowa faktura zaliczkowan menu
Dokumentyokna z lisg kalkulacji. Po uruchomieniu tej funkgciji
ukazuje st okno wypisywania nowej faktury zaliczkowe] w
kolorze zielonym. Kolor okna zostat specjalnie zmoay w
stosunku do okna wystawiania faktury normalnej, abikmé
ewentualnej pomyiki. Po klikaciu klawiszaZawarta¢ na tym
oknie widzimy, ze program automatycznie wstawit ustugi,
ktore zostaty wybrane jako zaliczkowe dla impreznedule
Administrator -> UstawieniaW tym momencie pozostaje nam
wprowadzenie cen na tych pozycjach na takie, ktore
odpowiadaj wptacanej zaliczce. Pozostate funkcje podczas
wystawiania faktury zaliczkowej dzialgjpodobnie jak przy
zwykiej fakturze. Po zapisaniu faktury zaliczkowedzimy,

ze ma ona inny Kkolor na stie faktur (zielony), co
jednoznacznie pozwala nam o#gn@& ja od faktur
~nhormalnych”. Wydruk faktury zaliczkowej charaktenje s¢
dodatkowym napisemFaktura zaliczkowa”znajdugcym sk
pod tytutem i numerem faktury. W przypadku kolejnyaktur
zaliczkowych wystawianych dla tej samej kalkulgdepprezy),
program dodatkowo drukuje listdotychczas wystawionych
faktur zaliczkowych.

Podczas rozliczania imprezy, dla ktorej zostaly tawsone
faktury zaliczkowe, program automatycznie umieszem
fakturze kaicowej pozycje zmniejszage kwot taczm faktury
wynikajace z wptaconych zaliczek. Wydruk tak wystawione;j
faktury kaicowej rownie zawiera list wystawionych
wczesniej faktur zaliczkowych.
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10.5.FAkTURY PRO-FORMA

Program umgliwia wystawianie faktur PRO-FORMA.

Wystawianie takich faktur nie ma oczyiaie zadnego wptywu
na stan kasy, rejestr VAT lub jakiekolwiek zestavide
sprzeday. Poza tym dla faktur PRO-FORMA jest prowadzona
zupetlnie oddzielna numeracja, a ndcie faktur § one
oznaczone kolorem czerwonym. Pozwala to na jedruanea
rozr&nienie ich od pozostatych faktur.
Wystawianie faktur PRO-FORMA odbywa;gpodobnie jak to
ma miejsce przy normalnych fakturach. Jedyoznica jest
czerwony kolor okna, co pozwala na ungaie pomyiki z
normalry faktura sprzeday.

10.6.RACHUNKI

Funkcja Rachunki umazliwia przeghdanie wszystkich
zamkngtych rachunkéw wystawionych przez kelneréw.
Uruchomienie tej funkcji powoduje wwietlenie ekranu z ligt
rachunkéw (Rys. 42). Lista obejmuje rachunki z akiago
roku kalendarzowego.

W tabeli wyszczegolniono:

* nrrachunku,

* dak i godzirg zamkngcia rachunku,

» znacznik zarejestrowania na drukarce fiskalnej (DF)
* wartas¢ brutto rachunku,

* ilos¢ 0os6b (zamawiagych),

e imi¢ (nazwisko) kelnera,

e uwagi.

W tym miejscu naley dod&, ze ilos¢ osOb (zamawiagrych)

mozna podawé przy rozpoczynaniu kalego rachunku, o ile
funkcja ta zostanie wtzona w module konfiguracyjnym POS.
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W momencie, gdy funkcja ta jest wwgkona, program
przyjmuje domyinie dwie osoby na rachunek.

= Rachunki

Menu  Edycia
s 1 A e
FAS YOS L 2
| Mrrachunku | Datazam. | DF |Wartbrutto|lLos.|
11 -1111] 2011-08-31 1253 F hEOD 2
1-1011) 2011-08-31 1428 F 19201 2
B-301] 2011-06-03 1341 | F 376 2
14-8[1] 2011-06-03 14718 F 13980 2
15-401) 2011-06-03 1418 F 0g0 2
9-6[1) 2011-068-03 1418 F EB20 2
2-301] 2011-06-03 1421 | F 3000 2
3-3M1) 2011-06-03 1423 F BRO0 2
4-4[11) 2011-06-03 1428 F 121000 2
7-5011) 2011-06-03 1525 F 15650 2
5-2011] 2011-06-03 1523 | F Foo0 o2
a-2013] 2011-06-03 1531 F 900 2
10-2011) 2011-06-03 1550 @ F vaoo 2
12-8[11] 2011-06-03 18:22  F anoo 2
17 -4[1] 2011-06-06 11:55 | F 15,000 2
11-2011]) 20171-06-06 11:55  F 13950 2
18-711) 2011-06-06 11:56  F 48,000 2
19-7111] 2011-06-06 11:58  F 960 2
120 2010606 12:02 | F 2

:pnin | |4
).

BEE

Koot | -
Adminy
Adrnin
Admin
Adminy
Adminy
Adrnin
Admin
Adminy
Adminy
Adrnin
Admin
Adminy
Adminy
Admiry
Adrmin
Adrnin
Adminy
Admin

Rys. 42. Lista rachunkéw.

Wyswietlenie szczego6towej informacji o rachunku (R¥8)
umazliwia sprawdzenie dodatkowo formy ptatiog daty i
godziny otwarcia rachunku, jego waitonetto, a po Kklikrjciu
przycisku Zawarto¢ - takze wszystkich artykutow (wraz z
ilosciami i cenami) zaméwionych w ramach rachunku (Rys.

44).
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== Informacja o rachunku @

Rachunek nr 20 - 6(11)

Otwarty Zamknigty
2011-06-06 12:00 2011-06-06 12:02

W artoss rachunku

Netto: 4982 &

Do zapkaty:
59.90 = Brutto: 5990
Forma phatnogci lloéé osdh
|got6wka 2
Uwaqgi: |

Rys. 43. Szczegotowa informacija o rachunku.

== 7awartosc rachunku nr 5 - 19{1) @
3 Up.[%] |'w art_brutto| F § ~

1| £ I I 22 0 *

2 BAMANS COCTAIL S0ml 1 szt 17,00 22 0 17.00 =

3 BLACK RUSSIAN 120ml 1 st 22,00 2 0 22,00 =

4 MOMTE ROSA 120ml 1 szt 20,00 22 0 20,00 ¢

5 BEFSZTYK TATARSKI 170g 1 st 18,00 7 0 18,00 *

£ CARPACCIO Z POLEDWICY W ZIELO 1 szt 18,00 7 0 18,00 *

7 L0505 WEDZONY Z DIPEM CYTRY! 1| sat. 20,00 7 1} 20,00 =

8 MOZARELLA W POMIDORACH | 2104 1) szt 15,00 7 0 15,00 %
W

< d

‘wartodd
Metta: 13767
ok
Birutto: 158,00

Rys. 44. Zawark@ rachunku.
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10.7.KOREKTY FAKTUR VAT SPRZEDAZY

Podczas pracy z programem im0 sk zdarzy, ze
wystawiona przez nas faktura sprzadazawiera bid
w danych ildciowo-wartgciowych Iub zachodzi inna
okoliczng¢ powodugca konieczn& zmiany niektorych
pozycji na fakturze. Do skorygowania takich przyk@ad stuzy
korekta faktury VAT sprzedsy.

10.7.1.Wypisywanie korekty faktury VAT sprzeéa

Skorzystanie z tej funkcji powoduje w pierwszejéjobici
wyswietlenie okna zawieragego list wszystkich faktur
sprzeday. Ma to na celu wybranie faktury, do ktérej chcemy
wystawic koreke. Wyboru tego dokonujemy przez podwadjne
kliknigcie na konkretnej fakturze, po czym rgsije otwarcie
okna stiacego do wypisania korekty (Rys. 45). W oknie tym
znajdup sie dane o fakturze sprzeda ktéra korygujemy, tj.:
nr faktury, data wystawienia, nazwa odbiorcy oranel o
kwotach netto, brutto i podatku VAT. Naghie klikamy
przycisk Korekta co powoduje ukazanie ¢siokienka z
zawartdcia korekty (Rys. 46).
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= Dodawanie dokumentu KFS §|

KFS |2 D ata wystawienia: |2011-0613 +

Termin i forma phatnosci
datyn 12/06/2011/B3  zdnia 2011-06-02 Korekla
Tdliaes 2011-06-13 =
[KLUB SPORTOWY JARDS£AW 7" | cotdmka |
Wartode dokumentu Ptatnosc
Metto Yat Brutto
Do zapkaty: 0,00 s
Przed korekty: 95,78 7,66 103,44
Korekta: 0,00 0,00 000 | || Zefacene: 000 4
Po korekcie: 95,78 7,66 103,44 Pozostaje: 0,00 2
K.ategoria: |<Brak> j
Odebrat: | ]

Lwagi: |

Al E

Rys. 45. Wypisywanie nowej korekty faktury VATes(ay.

= Zawartosc dokumentu KFS nr 2/06/2011/83 53
Przed korekta Korekta
Lp. Mazwa tow_fust. J.m. Metto Yat Wartogé Metto Yat Brutto -~
2 ORGANIZACIA SPOTKAL s2t ?SD 824 84.24 0.00 0.00 0.00
v
< >
Wwarto$é dokumentu
Netto ¥at Brutto
Przed korekla: 95,?8 ?,66 103,44
Korekta: 0,00 0,00 0,00
Po korekcie: 95,78 7,66 103,44

Rys. 46. Zawart@ korekty faktury VAT sprzetia

W tym oknie widzimy wszystkie pozycje zawarte nhtdaze,
ktora korygujemy wraz z poszczegélnymi wat@mmi
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kwotowymi zaréwno przed, jak i po korekcie. Korekty
pojedynczej pozycji dokumentu dokonujemy poprzez
podwadjne klikngcie na wybranej pozycji. W tym momencie
wyswietlone zostaje nagine okno (Rys. 47), ktore opisuje
szczegotowo wybranpozycg.

== Korekta pozycji dokumentu @

Usluga gastronomiczna 8%

llogé Jom. Cena brutto VAT Upust Wartogé

Przed korekta szt 1920 | B 0,00 19,20

1
Korekta i] 0,00 0,00
,1—

Po korekcie szt 19,20 e ~|||ooo 19.20

Anulu

Rys. 47. Okno korygowania pozycji faktury VAT simae

W tym oknie wprowadzamy wado pazadane, tzn. takie,
jakie chcemy uzyska po korekcie. Wtedy program
automatycznie oblicza wai® korekty dla danej pozycji. Po
wprowadzeniu  wszystkich wadd  zatwierdzamy e
przyciskiem Zapisz Sa one uwidocznione w okienku
z zawartdcia korekty (Rys. 46). Po skorygowaniu wszystkich
wymaganych pozycji zamykamy okno z zawécta korekty
przyciskiem OK. Spowoduje to przeniesienie sumarycznych
danych kwotowych o korekcie do okna wypisywaniaekby
(Rys. 45). Kwoty obrazage wartd¢ korekty & zaznaczone
kolorem czerwonym, co zwksza czyteln& i pozwala na
wigksz kontrok przeprowadzonej operacii.

Podczas wypisywania korekty — podobnie jak to mratejsce
przy fakturze — naley dodatkowo okrdi¢ termin oraz form
ptatngci  naleencsci (lub  zobowizania)  wynikajce]

z wystawianej korekty. Warto w tym miejscu zauy®@ ze
korekta mae spowodowa& powstanie nabeosci lub
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zobowgzania, w zalenosci od tego, czy miata ona zghkiszy¢
czy zmniejszy wartas¢ wystawionej wczéniej faktury.
Dlatego przy dokonywaniu korekty, w oknie &aym do jej
wystawiania, mgemy uzyska wartas¢ Do zapfaty jak
rowniez Do zwrotu

Jezeli odbiorca (lub dostawca) dokona tylko ¢@zowej
zapfaty, to kwota ta powinnagsznale¢ w miejscuZaptacono

W takim przypadku program automatycznie wylicza two
Pozostaje na kton obowkzuje okrélony wczéniej termin

i forma ptatnéci. Naleznosci (zobowhzania) pozostage do
zaptaty § umieszczane automatycznie w osobnej kartotece —
Naleznasci (Zobowigzania). Platngé naleznosci wynikajacej

z korekty mana zrealizowé za pomog karty ptatniczej (nie
mozna tego dokona w przypadku zwrotu, co jest
sygnalizowane stosownym komunikatem).

Wypisywanie korekty faktury kiczymy przyciskienZapisz
Warto zauway¢ réwniez, ze wystawienie korekty faktury
VAT, gdzie kwota Zaptaconojest r&na od zera powoduje
automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KB lu
KW) na zaptacomkwote (punkt 11.3 i 11.4).

10.7.2.Edycja korekty faktury VAT sprzedg.

Funkcja edytowania korekty faktury VAT sprzega
pozwala na naniesienie dowolnej poprawki na wysiaavi
wczesniej korekt faktury. Okno wywietlane podczas
korzystania z tej funkcji, jak i obowzujace zasadyasspodobne
jak przy wypisywaniu nowej korekty faktury.

10.7.3.Usuwanie korekty faktury VAT sprzezia

Funkcja usuwania korekty faktury VAT sprzega
powoduje bezpowrotne usgnie danych o tej korekcie
z kartoteki, a co si z tym whze — take wszystkich
dokumentow kasowych i bankowych pawanych z 4
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korektn. Poza tym wszystkie zmiany $cowe towaru
w magazynie wynikage z tej korekty sanulowane.
10.7.4.Informacja o korekcie faktury VAT sprzeda

Funkcja umaliwia peiny podgid danych zawartych na
wybranej korekcie faktury bez mlovosci poprawy.
10.7.5.Historia ptatnéci korekty faktury VAT sprzedsy.

Historia ptatnéci korekty faktury daje mdiwosé
wyswietlenia wszystkich dokumentow kasowych i bankolwy
powiazanych z wybramkoreky faktury VAT.

10.7.6.Wyszukiwanie korekty faktury.

Wyszukujezadam korekg faktury na podstawie zadanego
ciagu znakow (np. numeru korekty).
10.7.7.Wyszukiwanie nagpnej korekty faktury.

Wyszukiwanie nagpnej korekty faktury spetniagej
kryteria wprowadzone wczgriej przy wyszukiwaniu pierwszej
korekty.

10.7.8.Filtrowanie listy korekt faktur.

Filtrowanie listy korekt mgna przeprowadzi wedtug
czterech kryteriéw, tj. daty wystawienia, wakp kategorii
oraz dowolnego ggu znakow.

10.7.9.Sortowanie listy korekt faktur.

Funkcja sortowania listy korekt urdavia wyswietlenie jej
wedtug okrélonej kolejndci. Sortowanie odbywa sipoprzez
klikniecie w nagtéwek kolumny, wedtug ktérej chcemy
posortowa liste.
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10.7.10.Drukowanie korekty faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej korekty faktury VA
sprzeday w zadanej liczbie egzemplarzy.
10.7.11.Podghd wydruku korekty faktury.

Pozwala na podgtl wydruku dowolnie wybranej korekty
faktury.

-901 -



SOGA — System Obstugi Gastronomii

11. KASA /BANK

11.1.NALE ZNOSCI

Kartoteka nalenosci jest jedm z najwaniejszych
W programie. Zawiera ona wszystkie nierozliczonatrpkci
jakie powstai w wyniku wystawiania dokumentéw sprzega
(np. faktur) z odroczonym terminem ptagiob Dzicki tej
kartotece mgemy kontrolowa terminowa¢ wptat od naszych
dtuznikéw oraz rozliczé& poszczegoélne natacsci. Za pomog
przyciskow W oraz P mazemy przeicza sie pomidzy
naleznasciami wszystkimi lub przeterminowanymi.
Dodatkowo w kolumnie Sp. pokazane jest ewentualne
sp&nienie w regulowaniu nateosci.

[ = Natesnotci =163

Menu Edycja  Rozlicz

.’@HW’“J A

FS  B/2008/R MOVITLS 5.4 2008-05-10 345 i}

&) i) P
Maleznosci wszystkie Suma: Z365,00 =z

Rys. 48. Okno nataasci.
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11.1.1.Rozliczanie nalenosci.

Wywotanie tej funkcji powoduje wiietlenie okienka
(Rys. 49) shliacego do rozliczenia wybrane] natesci.
W oknie tym jest podany numer dokumentu, na podstaw
ktorego powstata natecs¢. Domyslnie podam dat
rozliczenia jest zawsze data aktualna, jedaakistnieje
mozliwos¢ jej zmiany. Pordej podana jest kwota naleosci.

W polu zaptaconojest wywietlana domyinie petna wartéc

naleznosci. Jej zmiana spowoduje obliczenie wacdio
pozostajcej do zaptaty. Jeszczezaj znajduje s pole wyboru
formy rozliczenia ptatnéi.
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== Rozliczanie naleznosci

Maleznoéé de:  FZ 113/2009/B/MGL

Nr dok. dost.: 003/0117

ENNl-0613 -

[ ata rozliczenia:

Do zaphaty: 334,28
Zaplacono: 234 78
Fozostaje: U,DD
Forma rozliczenia: |gu:ut-:'uwka ﬂ
W pkacit: | ﬂ
|hwagi: |

Bozlicz Al

Rys. 49. Rozliczanie natesci.

Domyslna forma rozliczenia jest ta, ktdr wybrano na
dokumencie sprzedg powiazanym z nalenoscia. Warto
zauway¢ réwniez, ze wybranie platnéi gotowlky powoduje
automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KR) n
zaptacon kwotg (punkt 11.3). W momencie catkowitego
rozliczenia nalenosci nie pojawia si ona juz w kartotece.
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11.1.2.Wyszukiwanie nalenosci.

Wyszukujezadam naleznos¢ na podstawie zadanegagu
znakow (np. numeru faktury).

11.1.3.Wyszukiwanie nagpnej naleénosci.

Wyszukiwanie nagpnej nalenosci spetniagcej kryteria
wprowadzone wczmiej przy wyszukiwaniu pierwszej
naleznosci.

11.1.4 Filtrowanie listy naleénosci.

Filtrowanie listy nalenosci mazna przeprowadzi wedtug
dwaoch kryteriow, tj. wartéci oraz dowolnego ggu znakow.

11.1.5.Drukowanie listy nalenosci.
Funkcja umaliwia wydrukowanie listy nalenosci.

11.2.Z0BOWI AZANIA

Kartoteka zobowizan zawiera wszystkie nierozliczone
ptatnaci jakie powstay w wyniku wprowadzenia do programu
dokumentow zakupu (np. faktur zakupu) z odroczonym
terminem pfatnéci. Dzigki tej kartotece mzemy kontrolowé
terminowa@¢ regulowania pfatniei naszym dostawcom oraz
rozliczat poszczegblne zobowdania. Za pomag przyciskdw
W oraz P mozemy przeicza sie pomidzy zobowizaniami
wszystkimi lub przeterminowanymi. Dodatkowo w koluie
Sp. pokazane jest ewentualne sgpi@nie w regulowaniu
zobowhnzan.

11.2.1.Rozliczanie zobowdzan.

Wywotanie tej funkcji powoduje wiietlenie okienka
stuzacego do rozliczenia wybranego zobewania. W oknie
tym jest podany numer dokumentu, na podstawie gtore
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powstato zobowizanie. Domylnie podam dat rozliczenia
jest zawsze data aktualna, jedmakistnieje maliwosc jej
zmiany. Poniej podana jest kwota zobmzania. W polu
zaptacono jest wywietlana domylnie petna wartéc
zobowhzania. Jej zmiana spowoduje obliczenie wéamito
pozostajcej do zaptaty. Jeszczezaj znajduje s pole wyboru
formy rozliczenia ptatngei. Domyslna forma rozliczenia jest
ta, kton wybrano na dokumencie zakupu pemdnym ze
zobowhzaniem. Warto zauwgé réwniez, ze wybranie
ptatnagci gotéwka powoduje automatycznie wystawienie
dokumentu kasowego (KW) na zaptagdtwote (punkt 11.4).
W momencie calkowitego rozliczenia zobawmania nie
pojawia s¢ ono ju w kartotece.

11.2.2.Wyszukiwanie zobowizan.
Wyszukuje zadane zobowizanie na podstawie zadanego
ciagu znakow (np. numeru faktury).

11.2.3.Wyszukiwanie nagpnego zobowazania.

Wyszukiwanie nagpnego zobowizania spetniacego
kryteria wprowadzone wcgmiej przy wyszukiwaniu
pierwszego zobowkania.

11.2.4 Filtrowanie listy zobowgzan.

Filtrowanie listy zobowjzaa mazna przeprowadziwedtug
dwaoch kryteridw, tj. wartéci oraz dowolnego ggu znakéw.
11.2.5.Drukowanie listy zobovazan.

Funkcja umaliwia wydrukowanie listy zobowazan.
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11.3.KAsA PRzYJIMIE (KP)

Kartoteka KP (Rys. 50) zawiera wszystkie dokumenty
kasowe, potwierdzage wptyw gotdébwki do kasy. Dokumenty
te mog by¢ wystawiane bezpoednio przez iytkownika, jak
tez automatycznie w momencie wystawiania dokumentu
sprzeday ptatnego gotowk oraz rozliczania nammosci. Na
podstawie tych dokumentéw obliczany jest stan kasy
dowolnym momencie (punkt 11.7).

== Dokumenty KP

Menu Edwvcja  Filtrowanie

jelriEperoll (R WL Y

|NiKP [Data |Nazwa firmy [Kwota  [Tytobem  ~

1/2008/R 2008-04-30  ABCDATEX SP. 2000, 1234.00 Zaptata do dokum:

2/2008/R 20028-04-30 ZUK Kaszy Fizkalne z.c. 400,00 Zaphata do dokur

3/2008/8 2008-04-30  WNOVITUS 5.4 345,00 Zapkata do dokurm
|3 4/2008/F 2008-04-30 |ZUK K.azy Fiskalne 5.c.

< ?

Rys. 50. Lista dokumentéw KP.

11.3.1.Wystawianie dokumentu KP.

Uruchomienie tej funkcji powoduje Wwietlenie okna
(Rys. 51), w ktérym wprowadzamy wszystkie potrzedaee.
Numer oraz data wystawienia dokumenty sadawane
automatycznie, jednak istnieje maliwos¢ ich zmiany. Przy
pomocy przyciskuWybierz okreslamy nazw podmiotu, od
ktérego pochodzi wptata do kasy. Ngstie wprowadzamy
kwote wptaty, a w poluTytutempodajemy na jakiej podstawie
dokonano wptaty. Wprowadzanie nazwiska i imieni@hys
wptacapcej nie jest obowizkowe. Ostatni czynndcia jest
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zapisanie wprowadzonych danych, co spowoduje uBvoez
nowego dokumentu KP w kartotece.

== Dodawanie dokumentu KP g|
KP nr zdnia | 20110813 =
0d
MIP: Miasto: RR: I
Ulica: | Nr:| Wybierz
Kuwaota: |0.00 zt Wwitaci: | |

Tytuker: |

Jwaagi: |

Rys. 51. Wystawianie dokumentu KP.

11.3.2.Edycja dokumentu KP.

Funkcja edytowania dokumentu KP pozwala na nameasie
dowolnej poprawki na wystawione waénéej potwierdzenie
wptaty. Wyjatek stanowd dokumenty KP wystawione
automatycznie w momencie wypisywania nowego dokumen
sprzeday lub pobrania wptaty do rezerwacji (pobytu). Okno
wyswietlane podczas korzystania z tej funkcji, jak
I obowiazujace zasady & podobne jak przy wypisywaniu
nowego dokumentu KP.
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11.3.3.Usuwanie dokumentu KP.

Funkcja usuwania dokumentu KP powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki. Ponadto
usuwanie takich dokumentow aie skt ze zmian stanu kasy.
11.3.4.Informacja o dokumencie KP.

Funkcja umaliwia pelny podgid danych zawartych na
wybranym dokumencie KP.
11.3.5.Wyszukiwanie dokumentu KP.

Wyszukujezadany dokument KP na podstawie zadanego
ciagu znakow (np. numeru).
11.3.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu KP.

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu KP spetriaggo
kryteria wprowadzone wcgmiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu kasowego.

11.3.7.Filtrowanie listy dokumentéw KP.

Filtrowanie listy dokumentow KP nioa przeprowadzi
wedtug trzech kryteridéw, tj. daty wystawienia, wddi oraz
dowolnego cigu znakow.

11.3.8.Sortowanie listy dokumentéw KP.

Funkcja sortowania listy dokumentow KP uthwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejnaci. Sortowanie
odbywa st poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktérej chcemy posortowvédiste.

11.3.9.Drukowanie dokumentu KP.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu
kasowego w zadanej liczbie egzemplarzy.
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11.3.10.Podghd wydruku dokumentu KP.

Pozwala na podgil wydruku dowolnie wybranego
dokumentu KP.

11.3.11.Skojarzenie dokumentu KP z natescia.

Zdarza s, ze np. kté kto nie ma uprawniedo rozliczania
naleznosci, przyjmie wptag wystawiapc KP. Aby péniej
powigza¢ to KP z odpowiedni naleznoscia (z odpowiednim
dokumentem), korzystamy z funkcji kojarzenia dokameKP.
Powoduje to wiwietlenie okienka z nakmosciami, w ktorym
nalezy klikna¢ dwa razy wybram naleznos¢. Wtedy okienko z
naleznosciami znika, a dokument jestjskojarzony.

11.4.KASAWYDA (KW)

Kartoteka KW zawiera dokumenty potwierdgag wyptyw
gotowki z kasy, np. w celu uregulowania zobaeh.
Dokumenty te mog by¢ wystawiane bezpgoednio przez
uzytkownika, jak té automatycznie w momencie dopisywania
nowych dokumentéw zakupu (faktury zakupu) pfatnych
gotowka oraz rozliczania zobowzar. Na podstawie tych
dokumentow obliczany jest stan kasy w dowolnym muocie
(punkt 11.7).

11.4.1.Wystawianie dokumentu KW.

Uruchomienie tej funkcji powoduje wwietlenie okna,
w ktorym wprowadzamy wszystkie potrzebne dane (pado
jak to miato miejsce dla KP). Przy pomocy przycidkiybierz
okreslamy nazw podmiotu, ktéremu wyptacamy gotowk
z kasy. Nasfpnie wprowadzamy kwetwyptaty, a w polu
Tytutem podajemy na jakiej podstawie dokonano wyptaty.
Wprowadzanie nazwiska i imienia osoby odbigraj gotowk
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nie jest obowjzkowe. Zapisanie wprowadzonych danych
spowoduje utworzenie nowego dokumentu KW w kartec

11.4.2.Edycja dokumentu KW.

Edycja dokumentu KW pozwala na dowolne poprawki
w wystawionych wczaiej dokumentach wyptaty. Podobnie
jak dla dokumentow KP, wyikiem s tutaj dokumenty
wystawione automatycznie w momencie dodawania noweg
dokumentu zakupu (faktury zakupu). Edycokumentu KW
przeprowadza siw podobnym oknie jak przy wypisywaniu
tego dokumentu.

11.4.3.Usuwanie dokumentu KW.

Funkcja usuwania dokumentu KW powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki. Usuwanie
takich dokumentow wiize sk ze zmiagn stanu kasy.
11.4.4.Informacja o dokumencie KW.

Funkcja umaliwia pelny podgid danych zawartych na
wybranym dokumencie KW.
11.4.5.Wyszukiwanie dokumentu KW.

Wyszukujezadany dokument KW na podstawie zadanego
ciagu znakow (np. numeru).
11.4.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu KW.

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu KW spetnigego
kryteria wprowadzone wcgmiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu kasowego.
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11.4.7 Filtrowanie listy dokumentéw KW.

Filtrowanie listy dokumentéw KW mma przeprowadzi
wedtug trzech kryteridéw, tj. daty wystawienia, wddi oraz
dowolnego cigu znakow.

11.4.8.Sortowanie listy dokumentéw KW.

Funkcja sortowania listy dokumentéw KW u#shwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejnaci. Sortowanie
odbywa st poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowvédiste.

11.4.9.Drukowanie dokumentu KW.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu
kasowego w zadanej liczbie egzemplarzy.
11.4.10.Podghd wydruku dokumentu KW.

Pozwala na podgil wydruku dowolnie wybranego
dokumentu KW.
11.4.11.Skojarzenie dokumentu KW ze zobawaniem.

Funkcja dziata podobnie jak w przypadku dokumenkd®y
Z ta roznica, ze kojarzymy zobowizania.

11.5.BANK PRZYJIMIE (BP)

Oprocz dokumentéw kasowych, program pozwaladaka
wystawianie i wydruk dokumentéw bankowych, az@kna
sledzenie stanu konta bankowego. Kartoteka dokunaei®B
zawiera potwierdzenia wptywu olkdtenych kwot na konto
bankowe. Dokumenty te medgy¢ wystawiane bezgoednio
przez uytkownika, jak teé automatycznie w momencie
rozliczania nalenosci (punkt 11.1.1).
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11.5.1.Wystawianie dokumentu BP.

Uruchomienie tej funkcji powoduje wwietlenie okna,
w ktorym wprowadzamy wszystkie potrzebne dane (pado
jak to miato miejsce dla KP). Przy pomocy przycidkiybierz
okreslamy nazw podmiotu, od ktérego otrzymétny przelew
na konto bankowe. Nagnie wprowadzamy kwetprzelewu,
a w polu Tytutem podajemy na jakiej podstawie dokonano
przelewu. Wprowadzanie nazwiska i imienia o0soby
wptacapcej nie jest obowazkowe. Zapisanie wprowadzonych
danych spowoduje utworzenie nowego dokumentu BP
w kartotece.

11.5.2.Edycja dokumentu BP.

Funkcja edytowania dokumentu BP pozwala na namgsie
dowolnej poprawki na wystawione waénéej potwierdzenie
otrzymania przelewu. Wyjek stanows dokumenty BP
wystawione automatycznie w momencie otrzymania typda
rezerwacji (pobytu). Okno wgwietlane podczas korzystania z
tej funkcji, jak i obowizujace zasady s podobne jak przy
wypisywaniu nowego dokumentu KP.

11.5.3.Usuwanie dokumentu BP.

Funkcja usuwania dokumentu BP powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki. Ponadto
usuwanie takich dokumentéw aie sk ze zmiag stanu konta
bankowego.

11.5.4.Informacja o dokumencie BP.

Funkcja umaliwia peiny podgid danych zawartych na
wybranym dokumencie BP.
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11.5.5.Wyszukiwanie dokumentu BP.

Wyszukuje zadany dokument BP na podstawie zadanego
ciagu znakow (np. numeru).
11.5.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu BP.

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu BP spetrieggo
kryteria wprowadzone wcgeiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu bankowego.

11.5.7.Filtrowanie listy dokumentow BP.

Filtrowanie listy dokumentéw BP moa przeprowadzi
wedtug trzech kryteridw, tj. daty wystawienia, wad oraz
dowolnego cigu znakow.

11.5.8.Sortowanie listy dokumentow BP.

Funkcja sortowania listy dokumentéw BP uiliwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejndci. Sortowanie
odbywa s¢ poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowédiste.

11.5.9.Drukowanie dokumentu BP.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu
bankowego w zadanej liczbie egzemplarzy. Dla dokiowe
BP wydruk ma postaformularzy wptaty na konto.

11.5.10.Podghd wydruku dokumentu BP.

Pozwala na podgil wydruku dowolnie wybranego
dokumentu BP.
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11.6.BANK WYDA (BW)

Drugim rodzajem dokumentow bankowych, ktorych
wystawianie umgliwia program, § dokumenty BW (polecenie
przelewu). Kartoteka dokumentow BW zawiera polegeni
dokonania przelewéw bankowych na rzecz kontrahentow
(dostawcow). Dokumenty te ma@g by¢ wystawiane
bezpdrednio przez iytkownika, a take automatycznie
w momencie rozliczania zoboaziania (punkt 11.2.1).

11.6.1.Wystawianie dokumentu BW.

Funkcja ta powoduje wwietlenie okna, w ktorym
wprowadzamy wszystkie potrzebne dane (podobnie tgak
mialo miejsce dla KP). Przy pomocy przyciskRiybierz
okreslamy nazvw¢ podmiotu, na rzecz ktérego chcemy dokbna
przelewu bankowego. Naghie wprowadzamy kwet
przelewu, a w poluTytutem podajemy na jakiej podstawie
dokonujemy przelewu. Wprowadzanie nazwiska i in@eni
osoby przyjmujcej nie jest obowizkowe. Zapisanie
wprowadzonych danych spowoduje utworzenie nowego
dokumentu BW w kartotece.

11.6.2.Edycja dokumentu BW.

Funkcja edytowania dokumentu BW pozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wystawione vsoEg
polecenie przelewu bankowego. \Mgk stanowq dokumenty
BW wystawione automatycznie w momencie rozliczania
zobowgzania. Okno w§wietlane podczas korzystania z tej
funkcji, jak i obowazujace zasady & podobne jak przy
wypisywaniu nowego dokumentu KP.

11.6.3.Usuwanie dokumentu BW.

Funkcja usuwania dokumentu BW powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki. Ponadto
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usuwanie takich dokumentéw aie sk ze zmiag stanu konta
bankowego.
11.6.4.Informacja o dokumencie BW.

Funkcja umaliwia peiny podgid danych zawartych na
wybranym dokumencie BW.
11.6.5.Wyszukiwanie dokumentu BW.

Wyszukujezadany dokument BW na podstawie zadanego
ciagu znakow (np. numeru).
11.6.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu BW.

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu BW spetniapgo
kryteria wprowadzone wcgmiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu bankowego.

11.6.7.Filtrowanie listy dokumentéw BW.

Filtrowanie listy dokumentéw BW nima przeprowadzi
wedtug trzech kryteriéw, tj. daty wystawienia, wddi oraz
dowolnego cigu znakow.

11.6.8.Sortowanie listy dokumentow BW.

Funkcja sortowania listy dokumentow BW udhwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejnaci. Sortowanie
odbywa st poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktérej chcemy posortowvédiste.

11.6.9.Drukowanie dokumentu BW.

Pozwala na wydrukowanie wybranego polecenia praelew
w zadanej liczbie egzemplarzy. Dla dokumentow BWHmk
ma postéa formularzy polecenia przelewu bankowego.
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11.6.10.Podghd wydruku dokumentu BW.

Pozwala na podgil wydruku dowolnie wybranego
dokumentu BW.

11.7.RAPORT Z KASY | KONTA

Raport ten pozwala na poddl stanu kasy i konta
bankowego w dowolnym okresie. Po uruchomieniu uekgji
wyswietlane jest okienko (Rys. 52), w ktérym nalepoda
dat pocatkowa i koncowa okresu dla ktérego chcemy
sporzdzi¢ bilans.

= Raport z kasy i konta bankowego E|
Od dria |ENEMOE13 «|  do dnia |2EI'I1-EIE-13 -

ak Anuluj |

Rys. 52. Ustalanie zakresu raportu z kasy i konta.

Nastpnie klikamy OK., co spowoduje wwietlenie okna

z danymi liczbowymi dla podanego okresu (Rys. 98%t tutaj
pokazany stan kasy i konta bankowego na chpalczatkowa
wybranego okresuStan poprzedh Poniej pokazany jest
bilans w wybranym okresie. Na samym dole widstan
koncowy kasy oraz konta bankowego. Na podane w tynieokn
wartasci map wptyw wszystkie dokumenty kasowe i bankowe
(KP, KW, BP, BW). Jeeli teraz klikniemy w przycisiRaport
kasowy uzyskamy maaliwos¢  wydruku  wszystkich
dokumentow kasowych (KP i KW), ktérych data wystama
zawiera st W wybranym wczéniej okresie raportu.
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= Raport z kasy i konta bankowegp za okres od 2008-04-30 do 2008-0... @

KASA BANK
Stan poprzedni: 3,61 406,50
Bilans w wybranym okresie: 12345,00 0,00
Stan Koricowy: 12348,61 406,50
Baport kazomuy

Rys. 53. Raport z kasy i konta.
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12. ZESTAWIENIA

12.1.REMANENT

Remanent jest zestawieniem zawigegmn spis wszystkich
towarow znajdujcych s¢ w magazynie z rozbiciem nazte
ceny zakupu danego towaru. Remanent zawiera infgena
nazwie towaru, cenie zakupu, stanie magazynowydmgstce
miary, stawce podatku VAT oraz wasto catlego towaru w
magazynie.

Wybranie tej funkcji powoduje wyvietlenie okna (Rys. 54), w
ktorym, w zalenosci od potrzeb, mzemy zmiené rodzaj
remanentuNa dzie dzisiejszylub Na dzié dowolny a take
maozemy okréli¢ grup; towaréw oraz czy remanent ma
dotyczy¢ jednego magazynu, czy wszystkich.

= Remanent E|

Rodzaj remanant |Na dzier dzizigjzzy ﬂ

Grupa
|Ws2ystkie j

tagazyn
|.&kt_l,lwn_l,l j

e-mall | Wipsli
Dk | Podglad |

Rys. 54. Ustawienia dla wydruku remanentu.
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12.2.PRZYJECIA [ WYDANIA WG ASORTYMENTU

Raport ten pozwala na #cowe i wartgciowe zestawienie
przyje¢ lub wyda towaréw oraz ustug. Po uruchomieniu
raportu wywietlone zostanie okno (), w ktorym oklamy
wszystkie jego parametry:

- okres,

- rodzaj asortymentu (towary lub ustugi),

- typy dokumentow,

- grupa, do ktorej przynatg towar lub ustuga,

- magazyn,

- kategoria dokumentu,

- 0soba wystawiara/odbiergjca,

- forma ptatnéci dokumentu.

Po ustaleniu wszystkich parametrowaamy go wydrukowé,
obejrze& na ekranie lub wyséamailem.

wi Przyjecia J wydania wg asortymentu @

Okres
0d [z2mz0813 v| do [20120813 |

& Wsaystko O T ovany 7 Ushugi

@ Przpigoia " Wydania
F dok. P2 r
W dok. P/
W faktuy FZ
W fakiuy RR
W dok. MM
o korekly KFZ

b o o ol o

Giupa

wWszpsthie -
Magazyn
Kategoria dokumentaw

Wszpsthie ~
“wystawit/odebrak

wszyscy ~
Forma phatnosci

wsaystkie =
e-mail gl
Bl | Fodglad ‘ T el T

Rys. 55. Przygia / wydania wg asortymentu
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12.3.RAPORT STANOW MAGAZYNOWYCH

Raport stanbw magazynowych pozwala na wydruk listy
towaréw wraz z iléciami i jednostkami miary, bez rozbicia na
rézne ceny zakupu. Memy okréli¢, czy raport ma dotyczy
tylko magazynu, w kontdkie ktérego pracujemyAktywny,
czy wszystkich magazynow, a takczy ma zawietatowary z
konkretnej. Dodatkowo nmiemy ustawé rodzaj raportu:Na
dziei dzisiejszyub Na dzié dowolny

== Raport standw magazynowych

Raodzaj rapartu: | Ma dzier dzisigjzzy ﬂ
Grupa
|'W'$zystkie j
M agazyn
|.-’-‘«ktywny j
e-mail | i
Drukui | Fodglad |

Rys. 56. Raport stanéw magazynowych.
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12.4.RAPORT STANOW MINIMALNYCH

Raport standw minimalnych urdovia wydruk listy
towardw, ktorych stan magazynowy jestszy niz okreslony
dla nich stan minimalny. Oczywgie na lscie & umieszczane
tylko te towary, dla ktérych stan minimalny zostatogole
okreslony (jest inny ni 0).

== Raport stanow minimalnych

Grupa
|W$2_l,lstkie j

M agazyn

|.-’-'-.kt_lrlwn_lrl

e-mail; |

Dok | Podglad |

Rys. 57. Raport stanéw minimalnych.

-112-



SOGA — System Obstugi Gasbraii

12.5. WYDRUK SKLADU RECEPTUR

Raport ten umidiwia wydruk skiadu receptur wraz z
ilosciami poszczegollnych sktadnikéw dla artykutow (lub
poOtproduktéw) z wybranej grupy lub np. dla artykuto
zawieragcych okrdlony sktadnik.

= Wydruk sktadu receptur, PX|
(o Arkykuty " Pokprodukty
Grupa
|W32_I,I$tkie ﬂ

[ nazwie rozpoczynajace] sie od ...

Zawierajacych skkadnik
|D|:uwu:|ln_l,l
llosc sktadnikow na |1 = porcji
e-mail | s
Diukui | Podalad |

Rys. 58. Wydruk skfadu receptur.
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12.6.RAPORT DOKUMENTOW

Raport dokumentow unibwia wydruk listy dowolnych
dokumentow wystawionych w dowolnym okresie z
uwzgkdnieniem magazynu, do ktérego przyrale oraz
kategorii.

== Raport dokumentdw El

Okres
0d [20110817 =| do |2011-0817 ~|

* Prayjecia " wudania
[v dok. FZ ™
[v dok. P
v faktury FZ
[v faktumy RR
[v dok. bk
v karekiy KFZ

0 Bl i Al

bk agazyn

|.t'-\kt_l,lwn_l.J j

K.ategoria dokumentdw

| -

e-mail: |

Diukui ‘ Padglad ‘

Rys. 59. Raport standéw minimalnych.
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12.7.REJESTR VAT SPRZEDAZY

Przy pomocy tej funkcji maemy wydrukowa rejestr VAT
sprzeday za zadany okres czasu i dla wybranego rodzaju
dokumentow.

== Rejestr VAT sprzedazy P§|

Okres
Od [20110613 »| do |20110613 ~|

Dokumenty

[w Faktury

-

| Korekhy fakbur

Status

|N|:urmalne + Zaliczkowe -

Fizkalizacja
|W$2_I,I$kie j
Faorma ptatnogc
|W$2_I,I$tkie j
e-mail:| s

o] | Podglad |

Rys. 60. Rejestr VAT sprzega
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12.8.REJESTR VAT zZAKUPU

Funkcja ta pozwala na wydruk rejestru VAT zakupu z

okreslonymi parametrami

za dany okres czasu.

Po jej

wywotaniu ukazuje si okno (Rys. 61), w ktorym ustalamy

dak pocatkowa i koncowa,

oraz

okrélamy rodzaj

dokumentow. Po ustaleniu parametrow rejestruzemy go
wydrukow&, obejrzé na ekranie lub wystamailem.

= Rejestr VAT zakupu

Okres

0d (20110613 =) do  |2017-06-13 =

[rakumenty

[w Faktury
[~ Faktury RF
[ Karekty faktur

M agazyn

|.-’-'~kt_l,lwn_l,l

Forma plathoci

|Wsz_l,lstkie ﬂ

e-mail: |

vk | Padglad |

%]

Rys. 61. Rejestr VAT zakupu.
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12.9.PrzYCHOD / KOSZT /| MARZA

Raport ten umdiwia ogladanie i drukowanie zestawienia
przychodow, kosztow, zyskow, narzutéw i ihar na
poszczegolnych zmianach, rachunkach i pozycjadurda@w.
Uruchomienie tej funkcji powoduje wwietlenie okna (Rys.
62) pokazujcego wszystkie zamkgte i rozchodowane
zmiany.

=5 Marza na zmianach E@E}

Lokalizacia: |G | od |1es91230 ~| do [20110613 ~|

i 7 ~

| 41/2003 70
2/2003 i 11- 65 2477.24 41 - ]
3/2003 20031129 2345 20031201 00:00 505468 1988.02 3086,64 15425 ENE7
4/2003 20031130 2345 20031201 2359 5379,08 165180 327,28 26157 7237
5/2003 20031201 2345 20031203 00:01 £043.81 188301 4366,80 36345 7218
£/2003 20031202 2347 2003-12:04 00.00 £477.13 218530 4311,83 133,13 EE57
772009 20091203 2347 20091204 2353 01107 194310 406797 20935 E7E7
£/2003 20091204 2338 20031205 235 E470.29 2051.23 441305 21543 £8.30
5/2009 20091205 2340 200912:07 0001 £758.55 172478 503330 29185 7448
10/2008 20091206 2345 20091207 2257 5739.27 2025.77 71250 18331 E4.70
11/2008 20091207 2242 200912:03 00:00 1398262 1838.31 12083.31 63619 B6.42
12/2008 20091208 2345 20091203 2259 1289247 1684.70 1207.77 6527 8633
13/2008 20091209 2242 20091211 0000 £543.43 2% 132 20658 7.8
14/2008 20091210 2345 20091211 2251 717810 236003 418,07 204,15 E7.12
15/2008 20091211 233% 20091212 2359 745384 2195,60 525824 23949 70,54
16/2003 20091212 2344 20031213 2351 E460,77 1649,39 411,38 291,71 7447
17/2008 20091213 23% 20091215 00:00 £20487 2007.73 19714 209,05 £7.64
18/2008 20091214 2248 200312715 2356 ETIE36 1761,78 4355,10 281,26 73,77
19/2008 20031215 2347 20031217 00:00 5143.28 1887.21 4262,00 22584 8931 &

¢ >

Suma: [3215264,20| [1239402.93 [1975861,27) 159,42] 61,45
Dirukuj | Podalad | Zarkni] ‘

Rys. 62. Raport ma&y na zmianach.

Dwukrotne kliknecie na ktorejkolwiek ze zmian spowoduje
wyswietlenie podobnego okna zawiei@ggo zestawienie
rachunkéw dla wybranej zmiany. Natomiast dwukrotne
klikniecie na dowolnym rachunku wyietla kolejne okno
zestawiajce poszczegolne pozycje tego rachunku.

Zawarté¢ kazdego okna mina wydrukowa.
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13. ADMINISTRATOR

Wigkszas¢ ustawiéh wspolnych dotycgecych zarowno
modutéw POS, jak i programu magazynowego znajdigjevs
osobnym programie konfiguracyjnym KONFIGURATOR.
Natomiast modulAdministrator znajduacy sk w programie
magazynowym zawiera wadznie ustawienia dotygee czsci
magazynowe,.

13.1.USTAWIENIA

13.1.1.Podstawowe.

Pokazuj dokumenty z roku ustawienie roku, z ktérego maj
by¢ wyswietlane dokumenty we wszystkich oknach programu.
Domyslna wartccia po kadym uruchomieniu programu jest
rok aktualny.

Okres dla wyznaczani&rednich cen zakupw liczba dni, wg
ktorej beda wyznaczangrednie ceny zakupu dla kalkulacji w
niektérych oknach programu (np. tworzenie receptur,
produkcja, itd.).

Pokazuj okno rozchodéw po zalogowanitejesg zmiany do
rozchodowania— to ustawienie pozwala na automatyczne
otwieranie okna rozchodow po Adym zalogowaniu 8i
uzytkownika w przypadku, gdy istnigj jakiekolwiek
nierozchodowane zmiany.

Przepisuj ostatmi cere zakupu do kartoteki towarowfunkcja,
ktérej dziatanie polega na automatycznym przepisacen
zakupu do Kkartoteki dla towaréw wygptjacych na
zapisywanym dokumencie.
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13.1.2.Dokumenty.

Drukowanie uwag do pozycji na fakturzewybranie tej opciji
spowoduje, ze do kadej pozycji na fakturze zostanie
wydrukowana dodatkowa linia z uwagami dla tej pgizyc

Drukowanie uwag do faktury- opcja ta pozwala na wydruk
uwag na fakturze.

Drukuj PL przed nr NIP- opcja pozwalara na dodanie liter
PL przed nr NIP podczas drukowania dokumentow siaéze

Tekst dodatkowy na fakturze (mata czcionkjtaj wpisujemy
tekst, ktéry kdzie drukowany matczcionky w dolnej czsci
kazdej faktury sprzedsy.

Tekst dodatkowy na fakturze gduczcionka) -tutaj wpisujemy
tekst, ktéry ldzie drukowany din czcionky w dolnej czsci

kazdej faktury sprzedg. Moze to by np. ,Dziekujemy za
wybranie naszej restauracji "Jezeli wydruk faktur edzie s¢

odbywat na drukarce zamowido wielkas¢ czcionki kxdzie

taka sama jak w przypadku pozostatych elementow.

Logo na dokumentach wiaczenie drukowania logo firmy na
dokumentach sprzega

Logo na kopiach dokumentéw funkcja pozwala na
wytaczenie drukowania @i logo firmy na kopiach
dokumentow.

Poprawianie faktur wystawianych z rachunkuokrela, czy
faktura wystawiona z rachunku @@ by p&niej
modyfikowana w zakresie zawasth lub daty i sposobu
zapftaty.
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Przepisuj uwagi z faktury zaliczkowej nainkowg — funkcja
pozwalajca na automatyczne przepisywanie uwag
znajdupcych st na fakturze zaliczkowej na faktukoncowa.

Przepisuj uwagi dla towaréw i ustug do pozyeji funkcja
pozwalajca na automatyczne przepisywanie uwag z towarow i
ustug do pozycji dokumentéw.

13.1.3.Ustugi.

Kod ustugi gastronomicznej dla stawki okrelenie stawek
VAT oraz koddéw ustug gastronomicznych, ktorezdd
automatycznie dodawane podczas wystawiania fakidy z
rachunku. Najogciej podajemy tutaj kody i stawki VAT dla
dwéch ustug dodanych wcaeej poprzez funkej Ustugi:

» ustuga gastronomiczna 2& stawce VAT 23%,

e ustuga gastronomiczna & stawce VAT 8%.

Kod ustugi zaliczkowej do imprezy dla stawkiokrelenie
stawek VAT oraz kodow ustug, ktéreeda automatycznie
dodawane podczas wystawiania faktury zaliczkowej do
imprezy.

Kod ustugi gastronomicznej do imprezy dla stawkkrelenie
stawek VAT oraz kodow ustug, ktoreeda automatycznie
dodawane podczas wystawiania faktury VAT do imprezy

13.1.4.Ustawienia kategorii.

Kategoria dokumentow dla przgja brakow — domylna
kategoria nadawana automatycznie dla dokumentowjquia
brakéw (PW).

Kategoria dokumentow dla faktur zakupalomylna kategoria
nadawana automatycznie podczas wprowadzania faktur
zakupu.
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Kategoria dokumentow dla faktur RR domylna kategoria
nadawana automatycznie podczas wprowadzania felRur

Kategoria dokumentéw dla faktur sprzega— domyina
kategoria dokumentéw nadawana automatycznie podczas
wystawiania faktur sprzedg

Kategoria dokumentow dla inwentaryzacfF domylna
kategoria dokumentéw nadawana automatycznie podczas
generowania dokumentow z inwentaryzacji (PW i RW).

Kategoria dokumentdéw z produkcit domylna kategoria
dokumentow nadawana automatycznie podczas genegwan
dokumentow z produkcji.

Kategoria dokumentéw dla rozchodéw ze sprzgda
domysina kategoria dokumentow nadawana automatycznie dla
dokumentéw rozchodu tworzonych na podstawie spezeda
(RW).

Kategoria dokumentéw dla rozchoddw z impredlomylna
kategoria dokumentow nadawana automatycznie dla
dokumentow rozchodu tworzonych na podstawie katjula
imprez (RW).

Kategoria dokumentéw dla PZdomylna kategoria nadawana
automatycznie podczas wprowadzania dokumentéw PZ.

13.1.5.Platngci.

Obowizek podania nr karty oraz nazwiskaustawienie na
Tak spowoduje konieczré podawania kadorazowo nazwiska
klienta oraz numeru karty ptatniczej przy ptattikart.
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Informuj o spénionych ptatnéciach — w przypadku wybrania
tej opcji, program — w momencie logowaniag sbsoby
z uprawnieniami do przeglania nalencsci lub zobowjzan —
wyswietla informacg o zalegtych ptatniziach (nalenosciach i
zobowgzaniach).

13.1.6.e-mail.
Nazwa obiektd- nazwa wysfpujaca w poluOd.

Adres e-mail— adres e-mail, z ktéregoediziemy wysytd
dokumenty i raporty.

Serwer poczty wychoglze] (SMTP)— nazwa serwera poczty
wychodzce,.

Port serwera SMTR port serwera poczty wychag=z).
Uzytkownik— nazwa #ytkownika.
Hasto— hasto aytkownika.

Domylny adres do wysytania raportéw adres, ktory dnzie
podpowiadany jako dondiny podczas wysytania raportéw i
zestawi@.

13.2.SCHEMATY ROZCHODOW DLA SPRZEDA ZY

Ustawienia schematéwa gedra z najwaniejszych funkciji
w programie, poniewa map kluczowe znaczenie podczas
wykonywania rozchodéw 2z magazynébw na podstawie
sprzeday (punkt 10.1). Schematy dokladnie oitega w jaki
sposob towar magrozchodzt z poszczegdlnych magazynow.
Uruchomienie tej funkcji wwietla okno (Rys. 63), w ktdrym
mamy do dyspozycji opisane p@aej ustawienia.
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( Brak rozchodow z magazynu na podstawie spizedazy

@ Rozchéd z magazynu wg drukarek zaméwier " Rozchéd z magazynu wg kelnerow
| Lokalizacia | Diukarka Magazyn |~ | Lokalizacia Kelner [ ™agazyn ~
P Grinna b ¥ Grawna A Gdwny
Ghowna kucherna Géwny Ghéwna Kelner | Ghéwny
Ghowna system Gowny Gkowna Kelner Il Gl
GHowna Ewa Ghdwny

< ¥ 3 >

 Rozchdd 2 magazynu wg terminali © Rozchéd z magazynu wg drukarek i terminali

| Mazwa komputera wsieci | Magazsn A
JARDSLAW KD
POS

@ |Nazwa Komputera | Magazsn |~
JARDSLAW KO

POS

POs2

POS2LADNA

Puocket PC

POS2
POS2LADNA

JAROSLAW KO

[T Al

Rys. 63. Ustawienia schematow dla rozchodow zedanz

Wybranie opcjiBrak rozchodéw z magazynu na podstawie
sprzeday spowoduje brak midiwosci rozchodowywania
sprzeday z magazynu (zablokowane zostaprzyciski za
pomoa ktorych wykonuje s rozchody).

Wybranie opcjiRozchdd z magazynu wg drukarek zaméwie
pozwala na wykonywanie rozchoddéw z magazynow na
podstawie tego, na ktérej drukarce zamdwdeukuje s¢ dany
artykut po zabonowaniu go przez kelnera na POSVig¢akim
przypadku zdefiniowane drukarki musby¢ przypisane do
odpowiednich artykutéw. Takie ustawienie jestaihge np. w
przypadku gdy mamy dwie drukarki zamowiejedra w
kuchni, a drug w barze, oraz dwa magazyny: KUCHNIA i
BAR. Wtedy oprocz wybrania opciRozchdd z magazynu wg
drukarek zamowie nalezy jeszcze odpowiednio pmizye
drukarki z magazynami w tabeli znajdcg] st pod wybran
opcp.

Opcja Rozchdd z magazynu wg kelnerpazwala natomiast
pofaczy¢ odpowiednie magazyny z kelnerami. Ekzitakiemu
ustawieniu meemy np. przypisakelnerom zupetnie oddzielne
magazyny. Wtedy towaryela sic rozchodowywaty z danego
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magazynu, zalaego od tego, ktéry kelner bonuje i rozlicza
zamowienie na POS-ie.

Rozchdd z magazynu wg terminabdzwala natomiast powda
magazyny ze stanowiskami POS. Rozchéd z magazynow
bedzie st w takim przypadku odbywat w zaleosci od tego,

na ktérym ze stanowisk realizowane byto zamowienie.

Rozchéd z magazynu wg drukarek i terminaihazliwia
powiazanie magazynow z drukarkami zamofvie zaleznosci

od stanowiska POS, na ktérym przyjmowane byto zaieidie.

Wybér odpowiedniego ustawienia powinien ¢bydobrze

przemylany, co mae mie istotny wplyw na organizag

pracy restauracji i rozliczenie pracownikow.

Usunkcia przypisanego wcgeiej magazynu dokonuje esi

poprzez Kklikngcie na nim prawym przyciskiem myszy i
wybranie funkcjiUsu.

13.3.SCHEMATY ROZCHODOW DLA IMPREZ

Okreslenie  schematow rozchodow dla imprez jest
zdecydowanie tatwiejsze nibyto to przy schematach dla
sprzeday (Rys. 64). W tym przypadku mamy do wyboru
rozchéd z jednego konkretnego magazynu, albo rakcho
magazynow wg drukarek zamowie (przypisanych do
poszczegoblnych  artykutdw). Przypisanie odpowiednich
magazynow odbywa @itak samo jak to miato miejsce przy
schematach rozchodéw ze sprzada
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=8 Schematy rozchoddw dla imprez g|

i~ Brak przypizanych magazynow

* Rozchid z jednego magazynu:i | Ghawny j

("~ Rozchod z magazynu wg drukarek zamowien

| Drukarka Magazyn -
F barowa Gikdiwny
kuchenna Gkdwny
syshern
w
£ >

£apizz Anulu

Rys. 64. Schematy rozchodéw dla imprez.

13.4.KATEGORIE DOKUMENTOW

Kategorie dokumentéw pozwadaj na lepszy sposob
zarzadzania dokumentami, np. w zat®ici od tego jakiej
operacji magazynowej dotyezW sytuacji, gdy w kartotece
dokumentow RW istnigjrozchody na podstawie sprzegaa
takze rozchody wygenerowane podczas inwentaryzacji, to
dokumenty rozchodéw ze sprzeglamog sie odr&niaé
dodatkowo od dokumentéw inwentaryzacji sviee nadan
kategory. Dodatkowo w ustawieniach raemy okrélié¢
domysine kategorie dokumentéw nadawane im automatycznie.
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Dzieki kategoriom dokumentéw, podczas generowania
zestawi@, mamy do dyspozycji jeszcze jedno kryterium
filtrowania dokumentéw.

13.5.UPRAWNIENIA U ZYTKOWNIKOW

Podobnie jak to mialo miejsce w programie
konfiguracyjnym, rOwnig w programie magazynowym mamy
mechanizm nadawania uprawfiie  uzytkownikom.
Uruchomienie tej funkcji powoduje wwietlenie ekranu (Rys.
65), w ktorym poszczegdblne funkcje programwpegrupowane
na r&nych zakladkach. Aby zmiehi uprawnienia
ktoregokolwiek z aytkownikow naley najpierw wybré go z
listy rozwijanej w gornej agci okna. W tym momencie
wszystkie posiadane przez niego uprawnienia zestan
zaznaczone na poszczegolnych zaktadkach. Kitkaifunkcii,
ktéra nie byta wczaiej wybrana spowoduje jej zaznaczenie
(nadanie uprawnienia). Powtdrne klikoie w zaznaczan
funkcje powoduje jej ,odznaczenie” co jest rOwnowa z
zabraniem uprawnfe Po okréleniu wszystkich zmian
klikamy Zapisz zmianyW tym momencie nowe uprawnienia
zostaj zapisane, a skutki zmian ¢dy widoczne po
zalogowaniu s do programu przez zytkownika, ktéremu
zmieniono uprawnienia. Nalg pamktat, ze uprawnienia do
nadawania i zmiany uprawmiennym wytkownikom powinny
mie¢, oprécz administratora, tylko wybrane osoby !
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= Uprawnienia uzytkownikow programu §|

Uzptkawvnik: | j

—

™ Obstuga programu magazynowego
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Towary £ potprodukty l Grupy ] Us)rugi] Firry ] Magazyny]

[ Dodawanie nowego towaru
[~ Poprawianie danych o towarze
[~ Ustiwanie bowaru

[~ baczenie towardw

| oK | Anulii |

Rys. 65. Nadawanie uprawwriezytkownikom.

13.6.K ONTROLA DANYCH

Funkcja stay do automatycznego sprawdzenia i
ewentualnego skorygowania wasto stanOw magazynowych
dla towarow na podstawie dokumentéw magazynowych.

13.7.KONTROLA MAR ZY NA RACHUNKACH

Funkcja stay do automatycznego sprawdzenia i
ewentualnego skorygowania waitd mary na pozycjach
rachunkéw, rachunkach i calych zmianach na podstawi
dokumentow magazynowych.

Uwaga !
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Czas wykonania kontroli przy dej ilosci zamkngtych zmian
znacznie & wydtuza i - w zaleénosci od mocy obliczeniowej
komputera - mee skgna¢ nawet kilku godzin.
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14.0 PROGRAMIE

Okno wywotane przy pomocy tej funkcji (Rys. 66) Zexa
najwaniejsze informacje o programie takie jak: petnaweaz
programu, numer wersji i data jej wydania, inforpeac
o prawach autorskich, numery telefonéw pod jakideaya
dzwonik w sprawach dotyegzych pracy z programem, adres
e-mail oraz www, a tale informacje dotycge posiadanej
licencji na program.

= SOGA X

wersia  1.30  zdnia 20012-08-14

copyright  Comp 5.4,
www . hovitus.pl

HLYRACT|
Faontakt handlowo-senaizomug
zgodnie z informacig
umiezzczona ha karcie licencying

Szczeqdby licenci

Mr licencii X1109-15491
Liczba stanowisk POS; 3
Lizzba stanowisk mag.: 3

Aklualizacie do: 2013-03-12

Aktumacia

Rys. 66. Okno z informacjami o programie.
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